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คํานํา 
 
 งานบํารุงทางหลวงเปนงานหลักและมีความสําคัญ  ควบคูกับงานพัฒนาทางหลวง ซ่ึงเปนปจจัย
ในการสงเสริมความเจริญเติบโตทางเศรษฐกิจ สังคม และความม่ันคงของประเทศและคุณภาพชีวิตของ
ประชาชน  การบํารุงทางหลวงใหมีสภาพการใชงานท่ีดี ใหมีอายุการใชงานตามกําหนดเวลาและการ
ปองกันความเสียหายท่ีเกิดจากสาเหตุตางๆ ตลอดจนการแกไขปญหาความตองการของประชาชนในการ
ทําธุรกิจ และความเดือนรอนจากภัยภิบัติตางๆ  หมวดการทางเปนหนวยงานปฏิบัติท่ีสําคัญท่ีสุดของกรม
ทางหลวง จะตองมีความพรอมทุกๆ ดาน การบริหารทรัพยากรตาง ๆ  การจัดซ้ือจัดจาง การควบคุมงาน
จางเหมาท่ีดี การควบคุมทางหลวงและการจัดการท่ีดี  เพื่อใหงานบํารุงทางบรรลุวัตถุประสงคของกรมฯ  
นายชางโยธาหมวดการทาง จึงมีความจําเปนตองเปนผูเรียนรูและมีแนวทางการปฏิบัติงานท่ีถูกตอง  ท้ัง 
กฎหมาย  ระเบียบ และวิชาการตาง ๆ   ซ่ึงมีการเปล่ียนแปลงและพัฒนาตลอดเวลา 

 “ คูมือการปฏิบัติงานของหมวดการทาง ” จะเปนแนวทางปฏิบัติท่ีถูกตอง สอดคลองกับ
กฎหมาย ระเบียบปฏิบัติ  วิชาการและข้ันตอนตาง ๆ ผม  ในนามกรมทางหลวง ขอขอบพระคุณคณะ
ผูจัดทําฯ เปนอยางยิ่งท่ีไดสละเวลา  ทุมเท  ความคิดอาน  ประสบการณตาง ๆ เพื่อใหเปนคูมือท่ีสามารถ
นําไปปฏิบัติไดอยางถูกตอง  เหมาะสม อยางไรก็ตาม   หากทานผูใดมีขอเสนอแนะท่ีเปนประโยชน  
โปรดแจงใหคณะผูจัดทําฯ ทราบ  เพื่อดําเนินการตอไป 

 
              
          
        ( นายธีระ  ตันสมพงษ ) 
        รองอธิบดีกรมทางหลวง 
                ตุลาคม  2546  
 







 

 
 คําส่ังกรมทางหลวง 
ท่ี จ.1.7/ 1 /2546 

เร่ือง  แตงต้ังคณะกรรมการจดัทําคูมือการปฏิบัติงาน 
ของหมวดการทาง 

-------------------------------- 
เพื่อประโยชนแกทางราชการจึงใหแตงต้ังคณะกรรมการจัดทํา คูมือการปฏิบัติงานของหมวดการทาง  ดังนี ้
     1. นายอรุณ  เดี่ยวพานิช     ประธาน 
 2. นายเทียนโชติ จงพีรเพียร     กรรมการ 
 3. นายจํานงค  ประยงครัตน     กรรมการ 
 4. นายวีระชัย  ตนอารีย      กรรมการ 
 5. นายชัยเดช  ขาทิพยพาที     กรรมการ 
 6. นายดษุฎี  เรืองรุจิระ     กรรมการ 
 7. นายศักดิ์ชัย ขําเจริญ      กรรมการ 
 8. นายวันชัย  ทรงศรี      กรรมการ 
 9. นายอภิรัตน กิตติวรพนัธ     กรรมการ 
 10. นายวิชิต  นามประสิทธ์ิ     กรรมการ 
 11. บุคลากร 6       กลุมพัฒนาระบบงาน      กองการเจาหนาท่ี  เลขานุการ  
 12. บุคลากร  6 ว.   ฝายวางแผนกําลังคน       กองการเจาหนาท่ี            ผูชวยเลขานุการ 
 โดยใหคณะกรรมการมีหนาท่ีดังตอไปนี ้
 1. ศึกษา หนาท่ีและความรับผิดชอบของตําแหนงตางๆ ในหมวดการทางอยางละเอียด 
 2. ศึกษา กฎหมาย ระเบียบ  ขอบังคับ  ตลอดจนระบบงานตาง ๆ ท่ีกรมกําหนด  ท่ีเกีย่วของกับงานของหมวดการทาง 
 3. จัดทําข้ันตอนการปฏิบัติงานตาง ๆ ของหมวดการทาง และสรุปเปนคูมือการปฏิบัติงานของหมวดการทาง 
 4. ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

ท้ังนี้   ตั้งแตบัดนี้เปนตนไป  
            ส่ัง   ณ   วันท่ี    8    มกราคม   พ.ศ.   2546 
              

( นายธีระ  ตนัสมพงษ ) 
รองอธิบดี ปฏิบัติราชการแทน 

อธิบดีกรมทางหลวง 

 



 

 
คําส่ังกรมทางหลวง  

ที่ จ.3.20/  2  /2546 
เรื่อง  แตงต้ังคณะกรรมการจัดทําคูมือการปฏิบัติงานของหมวดการทาง 

-------------------------------- 
 ตามคําส่ังกรมทางหลวงท่ี จ. 1.7/1/2546  ลงวันที่ 8 มกราคม พ.ศ.2546 เรื่อง แตงต้ัง 
คณะกรรมการจัดทําคูมือการปฏิบัติงานของหมวดการทาง นั้น 

เพ่ือประโยชนแกทางราชการจึงให 
1. แตงต้ังคณะกรรมการจัดทํา คูมือการปฏิบัติงานของหมวดการทางเพิ่มเติม  ดังน้ี 

1.1 นายเสนห  สงบกิจ       กรรมการ 
1.2 นายสุรศักดิ์  ปตุจาตุรนต      กรรมการ 
1.3 นายธีรพล  สมุทระประภูต      กรรมการ 

 2. แกไขคําส่ังกรมทางหลวงที่  จ.1.7/1/2546  ลงวันที่ 8 มกราคม  พ.ศ. 2546  ในลําดับที่ 
11  และ  12   ดังน้ี 
        - ลําดับที่ 11  นางกาญจนา  สรอยทอง     เลขานุการ 
        - ลําดับที่ 12  นายสุรัตน   เซ็มมุกดา       ผูชวยเลขานุการ 

 ทั้งน้ี   ต้ังแตบัดนี้เปนตนไป 

    สั่ง  ณ  วันที ่  6   กุมภาพันธ  พ.ศ. 2546 
              
          

( นายโสภณ ดวงแข ) 
รองอธิบดี ปฏิบัติราชการแทน 

อธิบดีกรมทางหลวง 

 







สารบัญ 
 
เร่ือง                       หนา 
 

 การศึกษารายละเอียดของงานและเง่ือนไขการรับประกันผลงานตามสัญญา      1 
 การตรวจสอบผลงานและการรายงานเม่ือพบความชํารุดพกพรอง       4 
 การติดตามตรวจสอบการเขามาซอมแซมแกไขของผูรับจาง        6 
 การเขาดําเนนิการซอมแซมสําหรับกรณีจาํเปนเรงดวนซ่ึงไมอาจรอคอยใหผูรับจาง 
มาดําเนินการได             7 

 การตรวจสอบความชํารุดบกพรองกอนหมดระยะเวลารับประกับผลงาน        9 
 การตรวจสอบติดตามใหผูรับจางมาดําเนนิการเพิ่มเติมเฉพาะบางกรณ ี      11 

ภาคผนวก                            

 เอกสารแนบ                          ( ม.1/1 – ม.1/13 ) 

 



คูมือการปฏิบัติงานของหมวดการทาง 
เร่ือง   การตรวจสอบติดตามผลงานของผูรับจาง  ในระหวางการรับประกันผลงานตามสัญญา 

 
  โดยท่ีงานตามสัญญาจางโดยท่ัวไป  ไมวาจะเปนงานกอสราง  งานบูรณะและปรับปรุง
ทางหลวง  งานติดต้ังจดัทํา  หรืองานอ่ืนใดท่ีดําเนนิการในสายทางตางๆ  เม่ือผูรับจางดําเนนิการแลว
เสร็จตามสัญญางานเหลานัน้ จะมอบใหเปนหนาท่ีของแขวงการทาง ในการรับไปดแูละบํารุงรักษาหรือ
ใชงาน และหนวยงานหลักท่ีมีหนาท่ีโดยตรง  สําหรับภาระกิจนี้ ก็คือ หมวดการทาง ดวยเหตุนีจ้งึเปน
เร่ืองจําเปนท่ีหมวดการทาง   จะตองเขาไปมีบทบาทในการตรวจสอบติดตามผลงานของผูรับจางใน
ระหวางรับประกันผลงาน  ใหเปนไปตามเง่ือนไขสัญญา  โดยมีแนวทางดําเนินการใหหมวดฯ  ยึดถือ
ปฏิบัติโดยสังเขป  ดังตอไปนี้ 

1. การศึกษารายละเอียดของงาน และเงื่อนไขการรับประกันผลงานตามสัญญา 
จากเหตุผลดังท่ีไดกลาวแลวขางตน   ท่ีแสดงใหเห็นถึงกลไกการปฏิบัติงาน    ท่ี 

หมวดฯ  จะตองมีสวนเกีย่วของโดยตรงในการติดตามตรวจสอบผลงานของผูรับจาง  โดยเฉพาะอยางยิ่ง
ในการดําเนินการตางๆ ทีเกี่ยวของกับการตรวจสอบนี ้  หมวดฯ  จะตองถือปฏิบัติใหเปนไปตาม
ขอบเขตอํานาจหนาท่ี  และเง่ือนไขสัญญาอยางถูกตองครบถวน  หากมิฉะนั้นแลว  จะเกดิปญหาตามมา
ภายหลังได  ดวยเหตนุี้  หมวดฯ  จึงสมควรตองศึกษาทําความเขาใจรายละเอียดของงาน และเง่ือนไข
ของการรับประกันผลงานอยางชัดเจน  โดยมีขอแนะนําเปนแนวทางปฏิบัติ  ดังนี ้

1.1 การศึกษารายละเอยีดของงานทุกสัญญา และติดตามการปฏิบตัิงานของผูรับจาง 
เม่ือมีงานกอสราง    หรืองานบูรณะปรับปรุงทางหลวง     หรืองานติดต้ังจัดทําใดๆ 

 ข้ึนในสายทางท่ีหมวดฯ  รับผิดชอบ  หมวดฯ จะตองใหความสนใจติดตาม  การปฏิบัติงานของผูรับจาง
ตั้งแตเร่ิมตนจนแลวเสร็จเทาท่ีจะเปนได  รวมท้ังตองศึกษาขอมูลรายละเอียดของงานตามสัญญาให
เขาใจชัดเจน  ท้ังนี้  ไมวาจะเปนงานท่ีแขวงฯ  เปนคูสัญญาเอง  ซ่ึงโดยปกติหมวดฯ  มีหนาท่ีเกีย่วของ
เปนกรรมการตรวจการจาง  ชางควบคุม  หรือ ผูชวยชางควบคุม  หรือวาเปนงานของศูนยสรางทาง  
ศูนยสรางและบูรณะสะพาน หรืองานโครงการกอสรางของสํานักกอสรางทาง  หรือ สํานักกอสราง
สะพาน  จากสวนกลาง  ซ่ึงหมวดฯ  มิไดมีหนาท่ีเกีย่วของใดๆ ตามสัญญา 
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1.2 การตรวจสอบเพื่อทราบรายละเอียดการรับประกันผลงานแตละสัญญา 

เม่ืองานแลวเสร็จ    มีการตรวจรับงานงวดสุดทาย และแขวงฯ   ไดรับงานมาดูแล 
บํารุงรักษาแลว  หมวดฯ  จะตองติดตามตรวจสอบ  เพื่อใหไดรับทราบขอมูลรายละเอียดของการ
รับประกันผลงานตามสัญญาโดยครบถวน  อาทิ 

(1) ระยะเวลาการรับประกันผลงานตามสัญญา  และวนัส้ินสุดการรับประกันผล 
ซ่ึงปกติแขวงฯ  จะตองจัดทําทะเบียนควบคุมการรับประกันผลงานทุกสัญญา
อยูแลว  หมวดฯ  สามารถขอทราบขอมูลดังกลาวจากแขวงฯ  และนํามาจัดทํา
ทะเบียนควบคุมเฉพาะงานสัญญาท่ีเกี่ยวของไวดวยอีกทางหน่ึง ท้ังนี้ หมวดฯ 
จะตองตรวจสอบความถูกตองของขอมูลตามทะเบียนของแขวงฯ  ดวย 

(2) ระยะเวลารับประกันผลงานของสัญญาตางๆ ตามปกติจะกําหนดไว  24  เดือน  
หรือ  2  ป  นับจากวันตรวจรับงานงวดสุดทาย  แตมีงานบางประเภทท่ี
ขอกําหนดของการรับประกันผลงานแตกตางไป  เปนตนวา  งานติดต้ังไฟฟา
แสงสวาง  หรืองานติดต้ังไฟสัญญาณจราจร  ท่ีกําหนดใหรับประกันหลอดไฟ
เปนเวลา  24  เดือน  และรับประกันอุปกรณอยางอ่ืน  36  เดือน  หรือ  งานสีตี
เสนท่ีมีระยะรับประกันผลงานส้ันยาวไมเทากัน อาจเปน  6  เดือน  หรือ  12  
เดือนหรือ  24  เดือน  ข้ึนอยูกับชนิดของสีตีเสนตามสัญญา 

(3) ในงานติดต้ังไฟฟาแสงสวาง  นอกจากการรับประกันคุณภาพของหลอดไฟ 
และอุปกรณตางๆ  แลว  ยังมีเง่ือนไขท่ีระบุไวในเอกสาร “ รายละเอียดตอทาย
ประกาศประกวดราคาและรายละเอียดตอทายสัญญา ใหผูรับจางตองทําความ
สะอาด  และตรวจสอบอุปกรณทุกช้ินให  คงสภาพใชการไดดีอยางนอยปละ 
2  คร้ัง  ทุกเดอืน  พฤศจิกายน  และ  พฤษภาคม   มีกําหนด  36  เดือน  ดังนั้น  
หมวดฯ  จึงสมควรสนใจติดตามใหมีการถือปฏิบัติตามเง่ือนไขนี้ดวย  อยางไร
ก็ตาม  หากงานสัญญาใดไมไดมีเอกสาร “ รายละเอียดตอทายประกาศฯ และ
ตอทายสัญญา ”   เชนวานัน้ไวดวยแลว  จะนําเง่ือนไขดังกลาวมาใชบังคับกับ
ผูรับจางไมได 
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(4) สําหรับงานติดต้ังไฟสัญญาณจราจร  ซ่ึงขอกําหนดเง่ือนไขเพิ่มเติมของแบบ 
ไดระบุใหผูรับจางสงมอบหลอดไฟสํารองไวกับแขวงฯ  ตามจํานวนเทากับ
จํานวนดวงโคมไฟสัญญาณท่ีติดต้ังตามแบบน้ัน  หมวดฯ  จําเปนตองทราบถึง
ขอมูลสวนนี้ดวย  และเม่ือเกดิความชํารุดของหลอดไฟสัญญาณหมวดฯ  หรือ
หนวยงานท่ีรับผิดชอบงานไฟสัญญาณ ก็สามารถนําหลอดไฟสํารองไป
เปล่ียนไดเลย  โดยไมตองคอยใหผูรับจางมาดําเนินการให 

(5) กรณีงานสีตีเสน  หมวดฯ  จะตองตรวจสอบใหไดขอมูลท่ีชัดเจนวาขอกําหนด
เง่ือนไขสําหรับการควบคุมงานสีตีเสนของสัญญาน้ัน  เปนขอกําหนดเง่ือนไข
ฉบับเดิมคือ “ ขอกําหนดมาตรฐานการจัดทําเคร่ืองหมายจราจรบนผิวทาง 
(SPECIFICATIONS  FOR  ROAD  MARKINGS) ”  ฉบับ กันยายน  2545 
หรือเปนขอกําหนดเงื่อนไขฉบับใหม  คือ “ รายละเอียดและขอกําหนดการ
จัดทําเคร่ืองหมายจราจรบนผิวทาง ”  ฉบับ ตุลาคม 2545 ท้ังนี้  เพื่อจะได
ทราบวา  มีระยะเวลารับประกันผลงานเทาใด และมีเง่ือนไขการตรวจวัดคา
การสะทอนแสงในระหวางการรับประกันผลงานอยางไร 

(6) หมวดฯ  ควรมีความรูความเขาใจเกีย่วกับการตรวจวัดคาการสะทอนแสงของ
สีตีเสน  ดังกลาวไวในขอ (5)  อยางชัดเจนดวย  ท้ังนี้  ตามขอกําหนดเง่ือนไข
ฉบับเดิม  จะตองมีการตรวจวัดคาสะทอนแสง  เม่ือเวลา  90 วัน  120  วนั และ 
150  วัน  นับจากวันตรวจรับงานสําหรับสี  Cold  Paint , Hot  Paint  และ วัสดุ
เทอรโมพลาสติกตามลําดับ  ในขณะท่ีตามขอกําหนดเง่ือนไขฉบับใหม  ได
กําหนดใหสีจราจร (Traffic  Paint)  มีระยะเวลารับประกัน  12  เดือน  และ
ตองทําการตรวจวัดคาการสะทอนแสง  2  คร้ัง  คือ  เมื่อครบ  6  เดือน และ 12 
เดือน  สวนวสัดุเทอรโมพลาสติก ไดกําหนดระยะเวลารับประกันผลงาน  24 
เดือน  และตองทําการตรวจวัดคาการสะทอนแสง  2  คร้ัง  คือ เม่ือครบ  12 
เดือน  และ  24  เดือน 
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(7) ขอมูลท่ีหมวดฯ ควรตองรับทราบเก่ียวกับการควบคุมคุณภาพ งานสีตเีสนตาม
ขอกําหนดเง่ือนไขใหม   คือ  การตรวจวัดแฟคเตอรการสะทอนแสง   อยางไร
ก็ตาม การควบคุมคุณภาพในสวนนี้ ไดมีบทเฉพาะกาลระบุไววา จะมีการ
ควบคุมคุณภาพตามขอนี้ สําหรับงานท่ีลงนามสัญญา  ตั้งแต  วันท่ี  1 ตุลาคม  
2546  เปนตนไป 

(8) ขอใหหมวดฯ ไดเขาใจโดยชัดเจนดวยวา งานไฟฟาแสงสวาง ไฟสัญญาณ
จราจร และงานสีตีเสน  ซ่ึงมิไดเปนสัญญาเฉพาะของงานน้ัน  แตเปนรายการ 
(Item)  หนึ่ง  รวมอยูในงานสัญญาอ่ืน  หมวดฯ  ก็จะตองศึกษาเง่ือนไขการ
รับประกันผลงาน และติดตามตรวจสอบคุณภาพเชนเดยีวกันดวย 

1.3 การจัดทําทะเบียนควบคุม 
แมวาเปนหนาท่ีโดยตรงของ งานพัสดุและสัญญาของแขวงฯ  ท่ีจะตองทําทะเบียน 

การรับประกันผลงานของทุกสัญญา   รวมท้ังรายละเอียดปลีกยอยตางๆ  ดังท่ีกลาวแลวในขอ  1.2  แต
หมวดฯ  สมควรจะจัดทําทะเบียนสําหรับงานสัญญา  ท่ีดําเนินการในสายทางท่ีตนเองรับผิดชอบไว
ตางหากดวย  เพื่อจะไดเกิดความสะดวกชัดเจนในการตรวจสอบติดตาม  (ตัวอยางทะเบียนควบคุมตาม
เอกสาร  ม.1/1 ถึง  ม.1/5) 

1.4 การถือปฏิบัตใินการติดตามใหผูรับจาง  มาทําการซอม 
หมวดฯ  จะตองทราบดวยวา  ตามเง่ือนไขของสัญญา  เม่ือเกิดความชํารุดบกพรอง 

ข้ึนกับงานตามสัญญา  ฝายกรมทางหลวงจะเขาไปทําการซอมโดยทันทีไมได  แตตองแจงใหผูรับจาง
ทราบและเขาดําเนินการซอมแกไขภายในเวลาท่ีกําหนด  อยางไรก็ตาม หากเปนเร่ืองเรงดวนท่ีมิอาจ
คอยใหผูรับจางเขามาดําเนินการได  หมวดฯ  อาจจําเปนตองทําการซอมแกไขไปกอนท้ังนี้  ใหถือ
ปฏิบัติตามแนวทางท่ีจะกลาวตอไป ในขอ  4 

2. การตรวจสอบผลงานและการรายงานเมื่อพบความชํารุดบกพรอง 
ถือเปนหนาท่ีโดยตรงของหมวดการทาง   ท่ีจะตองคอยติดตามตรวจสอบผลงาน 

ของผูรับจางอยางใกลชิด สมํ่าเสมอ  นับต้ังแตวนัท่ีแขวงฯ  รับมอบงานมาดูแลบํารุงรักษา จนกระท่ังถึง
วันส้ินสุดการรับประกันผลงานตามสัญญา  โดยมีขอแนะนําเพื่อถือปฏิบัติ  ดังนี ้
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2.1 การายงานแขวงฯ  เม่ือเกิดความชํารุดบกพรอง 
หากตรวจสอบพบความชํารุดบกพรอง       อันเนื่องมาจากผลการปฏิบัติงานของ 

ผูรับจาง ใหหมวดฯ  ตรวจสอบความชํารุดบกพรองท้ังหมดที่เกดิข้ึน  แลวรีบบันทึกรายงานใหแขวงฯ  
ทราบเพ่ือแจงผูรับจาง  ใหมาทําการซอมแซมตอไป (ตัวอยางบันทึกรายงานตามเอกสารแนบ  ม.1/6) 

2.2 กรณีของความชํารุด ซ่ึงไมไดเกิดจากการปฏิบตัิงานของผูรับจาง 
ความชํารุดบกพรอง     ท่ีเกิดจากสาเหตุอื่น   เชน     อุบัติเหตุ     ภัยธรรมชาติ  

การโจรกรรม  เปนตน  ไมอยูในเง่ือนไขท่ีผูรับจางจะตองรับผิดชอบ  เมื่อตรวจพบความชํารุดบกพรอง
ลักษณะดังกลาวนี้  หมวดฯ  จึงไมตองถือปฏิบัติในการรายงานแขวงฯ  ตามแนวทางของขอ  2.1 ขางตน 
อยางไรก็ตาม  หมวดฯ  ยังคงตองรายงานแขวงฯ  เพือ่พิจารณาดําเนินการตางๆ  ตามระเบียบปฏิบัติท่ี
วางไว  สําหรับกรณีนัน้ ๆ โดยครบถวนเชนกัน 

2.3 แนวทางดําเนนิการ  เม่ือมีปญหาขอสงสัย 
กรณีท่ีไมสามารถวินิจฉัยไดวา   ความชํารุดบกพรองท่ีเกดิข้ึน    นอกเหนือจากขอ  

2.1  สมควรจะเปนความรับผิดชอบของผูรับจางหรือไม  ใหหมวดฯ  รายงานไปยังแขวงฯ  เชนเดียวกับ
ขอ  2.1  ซ่ึงแขวงฯ  จะพิจารณาวินิจฉัยวา ความชาํรุดบกพรองนั้นๆ  อยูในเงื่อนไขท่ีผูรับจางตอง
รับผิดชอบหรือไม 

2.4 การติดตามเรงรัด  การดําเนนิการของแขวงฯ 
เม่ือไดรับรายงานความชํารุดบกพรองไปยังแขวงฯ     แลวหมวดฯ      จะตองคอย 

ติดตามดวยวา  แขวงฯ  ไดมีหนังสือแจงผูรับจางใหมาทําการซอมแซม หรือมีหนังสือรายงานหนวยงาน
คูสัญญา  (เชน  สํานักกอสรางทาง  สํานักกอสรางสะพาน ศูนยสรางทาง  เปนตน)  แลวหรือไม  โดย
หากเวลาลวงเลยไปแลวระยะหนึ่ง  แตยังไมมีการออกหนังสือจากแขวงฯ  ใหหมวดฯ มีหนาท่ีในการ
ประสานเรงรัดไปยังงานพัสดุและสัญญาของแขวงฯ  เพือ่ดําเนินการโดยเร็ว 

2.5 การรายงานเพิม่เติม  เม่ือเกิดชํารุดเพิ่มขึน้ 
กรณีท่ีไดรายงานแขวงฯ  ไปแลว     และเร่ืองอยูระหวางการแจงใหผูรับจางเขามา 

ดําเนินการ  หากปรากฏวาไดมีความชํารุดบกพรองข้ึนอีกท่ีบริเวณอ่ืน  หรืองานสวนอ่ืนของสัญญาน้ัน  
ใหหมวดฯ  รีบบันทึกรายงานเพ่ิมเติมใหแขวงฯ  ทราบ 
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2.6 กรณีท่ีจําเปนตองเขาซอมแซมแกไขเปนการเรงดวน 
ภายหลังไดรายงานความชํารุดบกพรองไปยังแขวงฯ   แลว   หากพบวาความชํารุด 

สวนใด  จําเปนจะตองซอมแซมแกไขเปนการเรงดวน ไมสามารถรอคอยใหผูรับจางเขามาดําเนินการได 
ใหหมวดฯ  ถือปฏิบัติตามรายละเอียดท่ีจะไดกลาวตอไปใน  ขอ  4 

3. การติดตามตรวจสอบการเขามาซอมแซมแกไขของผูรับจาง 
ภายหลังท่ีแขวงฯ  ไดมีหนังสือแจงผูรับจาง    หรือรายงานหนวยงานคูสัญญาแลว   

แขวงฯ  จะมีสําเนาถึงหมวดฯ  เพื่อทราบและติดตาม  ในข้ันตอนนี้มีแนวทางสําหรับถือปฏิบัติดังนี้ 

3.1 การรายงานแขวงฯ  เม่ือผูรับจางเขามาซอมแซมแกไข 
(1) เม่ือผูรับจางเร่ิมเขามาทําการซอมแซมแกไขใหหมวดฯ รายงานแขวงฯ ทราบ 

โดยทันที  กรณีเปนงานซ่ึงจาํเปนตองมีบุคคล  หรือ  หนวยงานอ่ืน มารวมควบคุมงานซอมแซมดวย  
เชน  หนวยตรวจสอบและวิเคราะหฯ  หนวยไฟฟา หนวยจราจรสงเคราะห   เปนตน  ใหหมวดฯ   แจง
ความประสงคไปดวยใหชัดเจน  ท้ังนี้ในทางปฏิบัติ  หมวดฯ  จะตองประสานโดยตรงกับบุคคลหรือ
หนวยงานดังกลาวนั้นดวย  (ตัวอยางบันทึกรายงานตามเอกสารแนบ  ม.1./7) 

(2) กรณีของความชํารุดบกพรองที่ผูรับจางสามารถซอมแซมแกไขใหแลวเสร็จ
ไดโดยเร็ว หรือ ภายใน  1 – 2  วัน หมวดฯ  ไมจําเปนตองรายงานแขวงฯ  โดยทันทีท่ีผูรับจางเร่ิมเขามา
ดําเนินการ    แตใหรายงานใหแขวงฯ   ทราบ (ถึงการเขามาซอมแซมแกไขของผูรับจาง)  ในคราว
เดียวกันกับการรายงานผลการซอมแซมแกไข  เม่ือผูรับจางดําเนินการเรียบรอยสมบูรณ  (ตัวอยาง
บันทึกรายงานตามเอกสารแนบ  ม.1/8) 

3.2   การควบคุมการซอมแซมแกไขของผูรับจาง 
หมวดฯ    และผูเกี่ยวของจะตองติดตามควบคุมการดําเนนิการของผูรับจางอยาง 

ใกลชิด  จนกวาจะแลวเสร็จ  หากผูรับจางไมทําการซอมแซมแกไขงานตามมาตรฐานท่ีพึงกระทําหรือมี
ปญหาขัดของอ่ืนใด  หมวดฯ  จะตองรีบรายงานแขวงฯ  เพื่อพิจารณาแกไขปญหาตอไป 
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3.3  การขอใหผูรับจางซอมแซมงานท่ีชํารุดเพิ่มมาใหม 
ในระหวางท่ีผูรับจางดําเนินการซอมแซมแกไข     หากหมวดฯ     พบวามีรายการ 

ความชํารุดบกพรองเพิ่มจากท่ีเคยแจงใหผูรับจาง  ใหหมวดฯ  แจงใหผูรับจางดําเนินการซอมแซมไปใน
คราวเดียวกนั  ท้ังนี้  หากผูรับจางปฏิเสธท่ีจะดําเนินการ  ใหหมวดฯ  มีบันทึกรายงานแขวงฯ  เพื่อ
พิจารณาดําเนนิการตอไป 

3.4 การรายงานแขวงฯ  เม่ือผูรับจางดําเนนิการแลวเสร็จ 
เม่ือผูรับจางทําการซอมแซมแกไขครบถวนสมบูรณแลว  ใหหมวดฯ   รายงาน 

แขวงฯ  ทราบโดยทันท่ี  เพื่อแขวงฯ  จะไดส่ังการใหเจาท่ีมาตรวจสอบ หรือแตงต้ังกรรมการฯ  มาทํา
การตรวจรับการซอมแซมแกไขตอไป  ตามแตจะเห็นสมควร  (ตัวอยางบันทึกรายงานงานตามเอกสาร
แนบ  ม.1/9) 

3.5 การรายงานแขวงฯ เม่ือครบกําหนดแลว ผูรับจางไมมาซอมแซม 
หากผูรับจางยงัไมมาทําการซอมแซมแกไขภายในระยะเวลาท่ีกําหนด หมวดฯ จะ 

ตองรายงานแขวงฯ ทราบโดยทันที (ตัวอยางบันทึกรายงานตามเอกสารแนบ  ม.1/10 )  เพื่อแขวงฯ จะ
ไดพิจารณาดําเนินการ  ตามที่เห็นสมควรตอไป  เชน 

(1) มีหนังสือแจงเตือนผูรับจางอีกคร้ังหนึ่ง 
(2) ส่ังการใหหมวดฯ  ทําการซอมแซมเอง หรือทําการจางซอม หากเปนกรณี

ท่ีจําเปนเรงดวน 
(3) รายงานไปยังสํานักทางหลวง หรือหนวยงานคูสัญญา เพื่อพิจารณาตัด

สิทธ์ิซ้ือแบบ 

3.6 แนวทางปฏิบตัิ กรณีเปนสัญญาจางท่ีแขวงฯ  มิไดเปนคูสัญญา 
กรณีท่ีหนวยงานคูสัญญา  ไดรับรายงานจากแขวงฯ  และมีหนังสือแจงผูรับจาง 

พรอมสงสําเนามาใหแขวงฯ  ทราบนั้น  โดยปกติแขวงฯ  จะส่ังการใหหมวดฯ  เปนผูติดตามตรวจสอบ
และรายงาน  ในกรณีเชนนี้ใหหมวดฯ  ถือปฏิบัติในทํานองเดียวกันกับแนวทางตาม ขอ 3.1 – 3.5 

4. การเขาดําเนินการซอมแซมสําหรับกรณีจําเปนเรงดวน  ซ่ึงไมอาจรอคอยให 
ผูรับจางมาดําเนินการได 
หลังจากหมวดฯ  ไดมีบันทึกรายงานความชํารุดเสียหายไปยังแขวงฯ  แลว แต

ผูรับจางยังไมมาทําการซอมแซมแกไขหากปรากฏวามีความชํารุดสวนหนึ่งสวนใดท่ีมีลักษณะรายแรง  
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หากทําการซอมแซมลาชาจะทําใหเกดิความไมสะดวกปลอดภัยแกการจราจรหรือทําใหความชํารุด
เสียหายเพิ่มมากข้ึนจนยากแกการซอมแซม  ใหหมวดฯ  ดําเนินการ  ดงันี้ 

4.1 ขออนุมัติแขวงฯ  ใหหมวดฯ  เขาซอมแซม 
(1) ใหมีบันทึกเสนอแขวงฯ  (กรณีเรงดวนใหหารือดวยวาจา  แลวมีบันทึกตาม 

ไปโดยเร็ว)  เพื่อพิจารณาส่ังการอนุมัติใหหมวดฯ  หรือหนวยงานรับผิดชอบ  (กรณีเปนงานเฉพาะเชน 
ไฟฟา ไฟสัญญาณ) เขาทําการซอมแซมเปนกรณเีรงดวน (ตัวอยางบันทึกรายงานตามเอกสารแนบ 
ม.1/11) 

        (2)  บันทึกตามขอ (1)  ใหหมวดฯ  อางถึงเร่ืองเดิมท่ีเคยรายงานแขวงฯ  มากอน
แลวพรอมระบุรายละเอียดในสวนท่ีจําเปนตองเขาซอมแซม  เปนการเรงดวน  โดยระบุบริเวณหรือสวน
ของงานท่ีจะตองซอมแซม  รวมท้ังปริมาณงาน   วงเงินคาซอม  และวัสดุอุปกรณท่ีจําเปนตองใชอยาง
ชัดเจน 

        (3)  กรณีท่ีจะตองเบิกวัสดุอุปกรณ  เพิม่เติมจากแขวงฯ  (ไมมีในสตอกของหมวดฯ  
หรือมีไมเพยีงพอ)  ใหหมวดฯ  แนบใบเบิกไปพรอมกับบันทึกดังขางตนดวย 

4.2 การติดตามการพิจารณาของแขวงฯ 
หลังจากไดรายงานขออนุมัติเขาซอมแซมเองเปนกรณีเรงดวนตามขอ  4.1  แลว  

หมวดฯ  จะตองติดตามการพิจารณาของแขวงฯ  โดยใกลชิดในขณะเดียวกันกจ็ะตองเตรียมการตางๆ 
เทาท่ีจะกระทําไดไวใหพรอม 

4.3 การเรงรัดดําเนินการ เม่ือไดรับอนุมัติใหเขาซอมแซม 
เม่ือแขวงฯ พิจารณาอนุมัติใหดําเนนิการซอมแซมตามท่ีหมวดฯ  เสนอ  หรือ  ได 

รับความเห็นชอบจากหนวยงานคูสัญญา  หรือจากสํานักทางหลวง  แลวแตกรณี  ใหหมวดฯ  เรงรัดการ
ซอมแซมโดยเร็ว 
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4.4 การถายภาพไวเปนหลักฐาน 
กอนเร่ิมการซอมแซมตามท่ีไดรับอนุมัติในขอ  4.3  หมวดฯ  ตองถายภาพงานท่ี 

ชํารุดเสียหายไวเปนหลักฐานอยางชัดเจนครบถวน  และควรถายภาพขณะปฏิบัติงานซอมแซม ตามท่ี
เห็นสมควร  รวมท้ังถายภาพงานท่ีซอมแซมแกไขแลวเสร็จดวย 

4.5 การรายงานผลการซอมแซมของหมวดฯ 
เม่ือไดดําเนินการซอมแซมแกไขแลว  ใหหมวดฯ  (หรือหนวยงานท่ีรับผิดชอบใน 

การซอมแซม)  รายงานผลงานพรอมสรุปคาใชจายใหแขวงฯ  ทราบเพ่ือดําเนนิการตอไป ท้ังนีใ้หคิด
คํานวณโดยรวมคาแรง  คาเชาเคร่ืองจักร  คาน้ํามันเช้ือเพลิง  หรือคาใชจายอ่ืน  ตามท่ีเปนจริงดวย 
(ตัวอยางบันทึกรายงานตามเอกสารแนบ  ม.1/12) 

4.6 การเสนอความเห็นใหทําการจางเหมาซอมแซม 
กรณีท่ีเหน็วางานท่ีชํารุดเสียหาย  ซ่ึงจําเปนตองเขาซอมแซมแกไขเปนการเรงดวน 

นั้น  เปนงานท่ีสมควรซอมแซมดวยวิธีจางเหมา  ใหหมวดฯ  เสนอความเห็นในบันทึกรายงาน ใหแขวง
ฯ  ประกอบการพิจารณาดวย  (ตัวอยางบันทึกรายงานตามเอกสารแนบ ม.1/13) 

5. การตรวจสอบความชํารุดบกพรองกอนหมดระยะเวลารับประกันผลงาน 
การตรวจสอบความชํารุดบกพรอง  การติดตามการตรวจสอบ การซอมแซมของ 

ผูรับจาง  และการเสนอความเห็น  เพื่อใหมีการซอมแซมแกไขเปนกรณีเรงดวน  ตามขอ 2 ขอ 3 และ 
ขอ  4  ดังกลาวขางตนนั้น  ใหหมวดฯ  ดําเนินการอยางตอเนื่องตลอดเวลา  ตั้งแตเร่ิมตนจนกระท่ัง
ส้ินสุดการรับประกันผลงาน  อยางไรก็ตาม  กอนหมดระยะเวลาการรับประกัน  จะตองมีการตรวจสอบ
โดยละเอียดอีกคร้ังหนึ่งทุกงาน  หรือทุกรายการของสัญญา  เพื่อจะไดสรุปแจงผูรับจางใหมาทําการ
ซอมแซมแกไข กอนท่ีจะส้ินสุดระยะเวลาการรับประกัน  โดยมีขอแนะนํา  ดังนี ้

5.1 การตรวจสอบเมื่อไดรับคําสัง่จากแขวงฯ 
โดยปกติแขวงฯ   (โดยงานพสัดุและสัญญา   เปนผูรับผิดชอบ)     จะตองมีบันทึก 

ส่ังการใหหมวดฯ  ตรวจสอบความชํารุดเสียหายลวงหนาประมาณ  1 เดือน  กอนส้ินสุดเวลารับประกัน
ผลงานเพ่ือใหสามารถสรุปรวบรวมความชาํรุดบกพรอง  และทําหนังสือแจงผูรับจาง (หรือรายงาน
หนวยงานคูสัญญา  เพื่อออกหนังสือแจงผูรับจาง)  ไดทันกอนวันส้ินสุดระยะเวลาการรับประกันผลงาน 
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5.2 การเรงรัดตรวจสอบ  และรายงานแขวงฯ โดยเร็ว 
ไมวาจะมีบันทึกส่ังการจากแขวงฯ ตามขอ 5.1 หรือไมก็ตาม กอนถึงวันส้ินสุด 

ระยะเวลาการรับประกันผลงานประมาณ  1  เดือน  หมวดฯ  มีหนาท่ีตองสํารวจตรวจสอบความชํารุด
บกพรองของงานตามสัญญา แลวสรุปรายงานแขวงฯ  โดยเร็ว  อยางชาภายใน  15  วนั  กอนวันส้ินสุด
ระยะเวลาการรับประกันผลงาน    เพื่อแขวงฯ   จะไดมีเวลาเพียงพอในการทําหนังสือแจงผูรับจาง  มา
ทําการซอมแซมแกไขตอไป 

5.3 การเรงรัด  กรณีเปนงานซ่ึงแขวงฯ  มิไดเปนคูสัญญา 
กรณีเปนงานท่ีหนวยงานอ่ืนเปนคูสัญญา ใหหมวดฯ  รีบรายงานแขวงฯ  กอน 

ส้ินสุดระยะเวลาการรับประกันผลงานประมาณ    1   เดือน   เพื่อแขวงฯ   จะไดรายงานไปยังหนวยงาน
คูสัญญา  ใหมีหนังสือแจงผูรับจางไดทันกอนวันส้ินสุดระยะเวลาการรับประกันผลงาน 

5.4 การสรุปรวมรายการชํารุดท่ีเคยแจงผูรับจางมากอนแลว 
ขอมูลความชํารุดบกพรองท่ีจะสรุปรายงานน้ี ใหรวมเอากรณีท่ีเคยรายงานมากอน

นี้ท้ังหมด (ท่ีผูรับจางยังไมมาดําเนินการ) มาบรรจุรวบรวมโดยครบถวนดวย  ท้ังนี้  รายการใดท่ีเคย
ปรากฏในรายงานคร้ังกอนมาแลว  สมควรหมายเหตุ  ไวใหชัดเจน 

5.5 การติดตามตรวจสอบ  ภายหลังท่ีแขวงฯ  แจงผูรับจางแลว  
เม่ือมีการออกหนังสือแจงผูรับจางใหมาทําการซอมแซมแกไข (หรือรายงานหนวย 

งานคูสัญญา    แลวแตกรณ)ี   และแขวงฯ  ส่ังการตอทายสําเนาใหหมวดฯ   ตรวจสอบติดตามแลว ให
หมวดฯ  ถือปฏิบัติในการรายงานผล สําหรับแตละกรณใีนแนวทางเดยีวกับ ขอ 3 ขางตน 

5.6 การเสนอความเห็นใหแขวงฯ  อนุมัติใหหมวดฯ  เขาทําการซอม 
ในทํานองเดียวกัน  หากภายหลังท่ีหมวด ไดรายงานไปยงัแขวงฯ   แลวตามขอ 5.2 

และ  ขอ  5.3  หรือในขณะใดๆ  ในเวลาตอมา  หมวดฯ  ไดตรวจสอบพบความชํารุดบกพรองสวนหนึ่ง
สวนใดซ่ึงจะตองเขาทําการซอมเปนกรณเีรงดวน  โดยมิอาจรอการเขาซอมแซมของผูรับจางได  ให
หมวดฯ  นําแนวทางดําเนินการตามขอ  4  มาใชถือปฏิบัติโดยอนุโลม 
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6. การตรวจสอบติดตามใหผูรับจาง  มาดาํเนนิการเพิ่มเติมเฉพาะบางกรณี 

6.1  การแจงใหผูรับจางมาตรวจวัด  คาการสะทอนแสง ของงานสีตีเสนจราจร 
       สําหรับงานสีตีเสน ซ่ึงจะตองมีการตรวจวัดคาการสะทอนแสง ในระหวาง 

ระยะเวลารับประกัน  ดังรายละเอียดท่ีกลาวไวแลวใน  ขอ  1.2(6)  นั้น  หมวดฯ  จะตองติดตามเรื่องนี้
โดยใกลชิด  ซ่ึงโดยปกติแลว  เม่ือใกลจะถึงกําหนดการวัดคาการสะทอนแสง  สําหรับแตละกรณ ี 
เจาหนาท่ีพัสดแุขวงฯ  จะตองรางหนังสือเสนอแขวงฯ  ลงนามแจงผูรับจางใหนําเคร่ืองมือมาทําการ
ตรวจวดัรวมกบัเจาหนาท่ีของแขวงฯ  อยางไรก็ตาม  เพื่อปองกันไมใหเกิดการผิดพลาดหรือดําเนนิการ
ลาชากวากําหนด  หมวดฯ  ควรตองประสานกับงานพัสดุและสัญญา  โดยใกลชิดอีกทางหนึ่งดวย 

6.2 การทําความสะอาดอุปกรณไฟฟาแสงสวาง 
ใหหมวดฯ  ถือปฏิบัติสําหรับกรณีการทําความสะอาดอุปกรณไฟฟาแสงสวาง 

ดวย เชนเดยีวกับงานสีตีเสนจราจร  โดยใหหมวดฯ  ประสานเรงรัดเจาหนาท่ีพัสดุของแขวงฯ  เพือ่ทํา
หนังสือแจงผูรับจางใหมาดาํเนินการใหเปนไปตามเง่ือนไขของสัญญา 
 
หมายเหตุ   ทะเบียนควบคุม หรือบันทึกรายงานท่ีแนะนําไวนี้  เปนเพียงตัวอยางสําหรับหมวดฯ นําไป
ประยุกตใชเทานั้น   กรณมีีรายละเอียด  หรือขอมูลท่ีแตกตางไป  ใหพิจารณาปรับเปล่ียนตามความ
เหมาะสม  รวมท้ังอาจมีกรณีหรือเหตุการณอยางอ่ืน  ท่ีตองรายงานแขวงฯ  แตไมมีตัวอยางบันทึกไว ให
หมวดฯ  ปรับเปล่ียน  หรือจดัทําบันทึกฯ ใหมตามความเหมาะสมแลวแตกรณ ี
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   เอกสารแนบ  ม.1/1 – ม.1/13 

 
 
 
 
 
หมายเหตุ    
เอกสารแนบทายคูมือฉบับน้ี เปนเพียงตัวอยางเอกสารประกอบการดําเนินการตามคูมือเทาน้ัน  
ทั้งนี้เพ่ือใหหมวดการทางหรือแขวงการทางมีแนวทางในการรางเอกสารประกอบการดําเนินการ
แตละขั้นตอนตามคูมือ  ฉะน้ัน ในทางปฏิบัติ หมวดการทางหรือแขวงการทางสามารถ
ปรับเปลี่ยนเนื้อความตางๆ ในเอกสารใหเกิดความเหมาะสมกับสภาพการณตามความเปนจริงใน
แตละกรณีได 
 



เอกสารแนบ  ม.1/6 
ตัวอยางบันทึกรายงาน  ตามขอ  2.1 

                                             บันทึกขอความ 

สวนราชการ   หมวดการทาง
.................................................................................................
....   
ที่   ...................................................................วันที่ 
................................................................. 
เรื่อง     รายงานความชํารุดบกพรองของงานสัญญาท่ี 
.................................................. 

เรียน ชขท.................................ผาน ผช.ชขท. (ม)     
 
  ตามสัญญาท่ี.........................................................ลงวันท่ี
.................................................... 
งาน/โครงการฯ.....................................................................ทางหลวงหมายเลข
............................................. ตอน
....................................................................................กม. 
....................................................................... 
มี
..................................................................................................................
...............เปนผูรับจาง   โดยงานได 
แลวเสร็จมีการตรวจรับไปเม่ือ 
...................................................................................ระยะเวลาประกันผลงาน 
....................................เดือน   ส้ินสุดระยะรับประกันวันท่ี
...........................................รายละเอียดแจงแลวนั้น 
 
  หมวดฯ ขอรายงานวา ไดเกิดความชํารุดบกพรองข้ึนกับงานสัญญาดังกลาวในสวนของ
รายการ
..................................................................................................................
............................................... 
โดยมีลักษณะชํารุด  คือ
..................................................................................................................
..................... 



..................................................................................................................

........................................................... 

..................................................................................................................

........................................................... 
มีปริมาณงานท้ังส้ิน ......................................................รายละเอียดตามเอกสารแนบ (กรณี
ท่ีมีรายละเอียดมาก) 
  

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและพิจารณาดําเนินการตอไป 
 
 
                                                                    
..................................................... 
      (...................................................) 
      ชมท.   ........................................... 



   เอกสารแนบ  ม.1/7 
ตัวอยางบันทึกรายงาน    ตามขอ  3.1 (1) 

                                               บันทึกขอความ
สวนราชการ    หมวดการทาง
...........................................……………....................................     
ที่   ............................................................................ วันที่  
......................................................     
เรื่อง     ผูรับจางสัญญาท่ี.......................................   ไดเขามาเริ่มงานซอม 
 
เรียน ชขท...................................................ผาน ผช.ชขท. (ม)     
 
  ตามท่ี  หมวดฯ  ไดเคยรายงานความชํารุดของงาน  ตามสัญญาท่ี 
............................................ ลงวันท่ี.....................................................งาน/
โครงการฯ...................................................…………………….ทางหลวงหมายเลข
............................…........ และตอมา  ชขท.  ไดมีบันทึกตอทายสําเนาหนังสือแจงผูรับจางใหเขา
ทําการซอม เพื่อส่ังการใหหมวดฯ ติดตามตรวจสอบการดําเนินงานของผูรับจางนั้น  
 

หมวดฯ ขอรายงานวา ผูรับจางงานดังกลาวไดเขามาเร่ิมดําเนินการซอมงานท่ีชํารุดเสียหาย
แลวตั้งแตวันท่ี...........................................เปนตนมา   คาดวาจะแลวเสร็จวันท่ี 
................................................ 
  
  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ  ท้ังนี้ หมวดฯ ใครขอใหหนวย
......................................................ไปรวมควบคุมงานซอมในสวนท่ีเกี่ยวของดวย   จะเปน
พระคุณยิ่ง 

 
 

..................................................... 
      (...................................................) 
      ชมท.   ........................................... 
 
 
 
 
 



 
 



เอกสารแนบ   ม.1/8 
ตัวอยางบันทึกรายงาน    ตามขอ  3.1(2) 

                                               
บันทึกขอความ 

สวนราชการ    หมวดการทาง
...........................................……………....................................     
ที่   .......................................................................... วันที่   
......................................................     
เรื่อง     ผูรับจางสัญญาท่ี.......................................   ไดเขามาเร่ิมงานซอม 
 
เรียน ชขท...................................................ผาน ผช.ชขท. (ม)     
 
  ตามท่ี  หมวดฯ  ไดเคยรายงานความชํารุดของงาน  ตามสัญญาท่ี 
............................................ ลงวันท่ี.....................................................งาน/
โครงการฯ...................................................…………………….ทางหลวงหมายเลข
............................…........ และตอมา  ชขท.  ไดมีบันทึกตอทายสําเนาหนังสือแจงผูรับจางใหเขา
ทําการซอม เพื่อส่ังการใหหมวดฯ ติดตามตรวจสอบการดําเนินงานของผูรับจางนั้น  
 

หมวดฯ ขอรายงานวา ผูรับจางงานดังกลาวไดเขามาเร่ิมดําเนินการซอมงานท่ีชํารุดเสียหาย
แลวตั้งแตวันท่ี...........................................เปนตนมา   และงานไดแลวเสร็จไปแลวตั้งแตวันท่ี 
......................... 
...................................................................  
  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ  และพิจารณาดําเนินการตอไป 

 
 

..................................................... 
      (...................................................) 
      ชมท.   ........................................... 
 
 
 
 
 
 

 



เอกสารแนบ   ม.1/9 
ตัวอยางบันทึกรายงาน    ตามขอ  3.4 

                                               
วาม บันทึกขอค

สวนราชการ  
......................................................................................................
............................ 
ที่  ......................................................................  วันที่ 
............................................................. 
เรื่อง     รายงานแลวเสร็จของการซอมงานที่ชํารุดของสัญญาท่ี
..................................... 
 
เรียน ชขท.................................ผาน ผช.ชขท. (ม)     
 
 ตามบันทึกท่ี...................................................................ลงวันท่ี
...................................................…….. 
ซ่ึง  หมวดฯ  ไดรายงานเพ่ือโปรดทราบวา  ผูรับจางงานตามสัญญาท่ี
.................................................................ลงวันท่ี
...........................................................งาน/โครงการฯ
.............................................................................ทางหลวงหมายเลข
..............................................................................ไดเขามาเร่ิมทําการซอมงานท่ี
ชํารุดต้ังแต 
วันท่ี ............................................................เปนตนมารายละเอียดแจงแลวนั้น 
  

หมวดฯ ขอรายงานวา บัดนี้ การซอมของผูรับจางไดสําเร็จเรียบรอยลงแลวตั้งแต วันท่ี
................................................... มีผลงานการซอมถูกตองสมบูรณตามขอกําหนดทุกประการ 
  

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ                      
 
 

      ..................................................... 
      (...................................................) 
      ชมท.   ........................................... 

 



เอกสารแนบ   ม.1/10 
ตัวอยางบันทึกรายงาน   ตามขอ  3.5 

                                                
บันทึกขอความ 

สวนราชการ    หมวดการทาง
............................................................................……………... 
ท่ี   ............................................................................ วันท่ี   
...................................................... 
เร่ือง     ผูรับจางสัญญาท่ี.......................................   ยังไมเขาทําการซอม 
 
เรียน ชขท.................................ผาน ผช.ชขท. (ม)     
 
  ตามท่ี หมวดฯ ไดเคยรายงานความชํารุดของงาน สัญญาท่ี 
....…........................…...............ลงวันท่ี...............................................งาน/
โครงการฯ......……………………....................................................ทางหลวงหมายเลข
...........................................และตอมา  ชขท. ไดมีบันทึกตอทายสําเนาหนังสือแจงผูรับจางให
เขาทําการซอม   เพื่อส่ังการใหหมวดฯ ติดตามตรวจสอบการดําเนินงานของผูรับจางนั้น  
 

หมวดฯ ขอรายงานวา  จนกระท่ังบัดนี้ ซ่ึงนับจากวันท่ีแขวงฯ  ไดออกหนังสือถึงผูรับจาง
เปนเวลา.....…..........วันแลว  แตผูรับจางยังมิไดเขามาทําการซอมแกไขแตอยางใด  
  
  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและพิจารณาดําเนินการตอไป  

 
 

..................................................... 
      (...................................................) 
      ชมท.   ........................................... 
 
 
 



เอกสารแนบ   ม.1/11 
ตัวอยางบันทึกรายงาน    ตามขอ  4.1 

                                                    
บันทึกขอความ 

สวนราชการ    หมวดการทาง
...........................................…………….....................................     
ที่   .......................................................................... วันที่   
.......................................................     
เรื่อง     ขออนุมัติเขาทําการซอมเปนกรณีเรงดวนในงานสัญญาท่ี
....................................... 
 
เรียน ชขท.................................ผาน ผช.ชขท. (ม)     

  ตามท่ี แขวงฯ ไดมีหนังสือ  ท่ี …………………..ลงวันท่ี…………………………แจง
ผูรับจางใหมาทําการซอมงานสัญญาท่ี..............................................ลงวันท่ี
...............................................................งาน/โครงการฯ
..................................................................................................................
...................................ทางหลวงหมายเลข.........................……......และไดส่ังการตอทาย
สําเนาหนังสือดังกลาวใหหมวดฯ ตรวจสอบติดตามการดําเนินงานของผูรับจางแลวนั้น  

หมวดฯ ขอรายงานวา จนกระท่ังบัดนี้ผูรับจางยังมิไดเขามาซอมแตประการใด และจากการ
ตรวจสอบสภาพความชํารุดบกพรอง  ท่ีเกิดขึ้นแลวไดพบวา มีงานบางสวนท่ีลักษณะความชํารุด อยูในสภาพ
ท่ีจําเปนตองไดรับการซอมแกไขโดยเร็ว หากมิฉะนั้นแลวจะกอใหเกิดความ  ไมสะดวกปลอดภัยแกผูใชทาง  
อีกทั้งจะทําใหความชํารุดเสียหายลุกลามเพ่ิมข้ึนรุนแรงได 

  ท้ังนี้มีงานท่ีหมวดฯ เห็นสมควรตองเขาทําการซอมแกไขโดยเรงดวน คือ
.........................…. 
..................................................................................................................
..................................................................................................................
..................................................................................................................
..................................................................................................................
................................................................. คิดเปนวงเงินคาซอม  ประมาณ 
.........................................บาท รายละเอียดตามเอกสารแนบ 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ เพื่อหมวดฯ  (หรือ หนวยฯ...........................................) 
จะไดเรงรัดการซอมโดยเร็วตอไป                  



 
..................................................... 

      (...................................................) 
      ชมท.   ........................................... 
 



เอกสารแนบ   ม.1/12 
ตัวอยางบันทึกรายงาน    ตามขอ  4.5 

                                                    
บันทึกขอความ 

สวนราชการ   หมวดการทาง
.................................................................................................
....  
ที่   ......................................................................วันที่
............................................................... 
เรื่อง     รายงานคาใชจายในการซอมงานสัญญาท่ี..........................    
 
เรียน ชขท.................................ผาน ผช.ชขท. (ม)     
 
  ตามท่ีแขวงฯ ไดอนุมัติตอทายบันทึกหมวดฯ ท่ี
......................…..........................................    ลงวันท่ี
.....................................................ใหหนวยงานฯ
...................................................... เขาทําการซอมงาน ท่ีชํารุดของงานสัญญาท่ี
.........................................วันท่ี...................................งาน
.............................................ทางหลวงหมายเลข
...................................................เปนกรณีเรงดวน รายละเอียดแจงแลวนั้น 
  

บัดนี้ ................................................................ ไดดําเนินการซอมงาน
ดังกลาวเรียบรอยแลว มีคาใชจายในการซอมรวมท้ังส้ิน ..........................................บาท  
ปรากฏตามเอกสารแนบ 
   

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและพิจารณาดําเนินการตอไป 0

 
 

..................................................... 
      (...................................................) 
      ชมท.   ........................................... 
                           



เอกสารแนบ   ม.1/13 
ตัวอยางบันทึกรายงาน    ตามขอ  4.6 

                                                    
บันทึกขอความ

สวนราชการ    หมวดการทาง
...........................................…………........................................     
ที่   ....................................................................... วันที่   
..........................................................     
เรื่อง   ขอใหซอมงานที่ชํารุดโดยวิธีจางเหมาเปนกรณีเรงดวนในงานสัญญาท่ี
......................... 
 
เรียน ชขท.................................ผาน ผช.ชขท. (ม)     

  ตามท่ี แขวงฯ ไดมีหนังสือ  ท่ี …………………..ลงวันท่ี…………………………แจง
ผูรับจางใหมาทําการซอมงานสัญญาท่ี..............................................ลงวันท่ี
...............................................................งาน/โครงการฯ
..................................................................................................................
...................................ทางหลวงหมายเลข.........................……......และไดส่ังการตอทาย
สําเนาหนังสือดังกลาวใหหมวดฯ ตรวจสอบติดตามการดําเนินงานของผูรับจางแลวนั้น  

หมวดฯ ขอรายงานวา จนกระท่ังบัดนี้ผูรับจางยังมิไดเขามาซอมแตประการใด และจากการ
ตรวจสอบสภาพความชํารุดบกพรอง  ท่ีเกิดขึ้นแลวไดพบวา มีงานบางสวนท่ีลักษณะความชํารุด อยูในสภาพ
ท่ีจําเปนตองไดรับการซอมแกไขโดยเร็ว หากมิฉะนั้นแลวจะกอใหเกิดความ  ไมสะดวกปลอดภัยแกผูใชทาง  
อีกทั้งจะทําใหความชํารุดเสียหายลุกลามเพ่ิมข้ึนรุนแรงได 

  ท้ังนี้มีงานท่ีหมวดฯ เห็นสมควรใหเขาทําการซอมแกไขโดยเรงดวน คือ
...........................…. 
..................................................................................................................
..................................................................................................................
..................................................................................................................
..................................................................................................................
...............................................……................. คิดเปนวงเงินคาซอม  ประมาณ 
.........................................บาท รายละเอียดตามเอกสารแนบ 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ  ท้ังนี้  หมวดฯ   ขอเสนอความเห็น  ใหดําเนินการซอม
แกไขงานดังกลาวโดยวิธีจางเหมา                  



 
..................................................... 

      (...................................................) 
      ชมท.   ........................................... 
 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คูมือ 
การปฏิบัติงานของหมวดการทาง 

 
เรื่อง 

การตรวจสอ ตามผลงานของผูรับจาง ในระหวางการ 
รับประกันผลงานตามสัญญา 

กรมทางหลวง 

บติด

 
 
 
 



คํานํา 
 
 งานบํารุงทางหลวงเปนงานหลักและมีความสําคัญ  ควบคูกับงานพัฒนาทางหลวง ซ่ึงเปนปจจัย
ในการสงเสริมความเจริญเติบโตทางเศรษฐกิจ สังคม และความม่ันคงของประเทศและคุณภาพชีวิตของ
ประชาชน  การบํารุงทางหลวงใหมีสภาพการใชงานท่ีดี ใหมีอายุการใชงานตามกําหนดเวลาและการ
ปองกันความเสียหายท่ีเกิดจากสาเหตุตางๆ ตลอดจนการแกไขปญหาความตองการของประชาชนในการ
ทําธุรกิจ และความเดือนรอนจากภัยภิบัติตางๆ  หมวดการทางเปนหนวยงานปฏิบัติท่ีสําคัญท่ีสุดของกรม
ทางหลวง จะตองมีความพรอมทุกๆ ดาน การบริหารทรัพยากรตาง ๆ  การจัดซ้ือจัดจาง การควบคุมงาน
จางเหมาท่ีดี การควบคุมทางหลวงและการจัดการท่ีดี  เพื่อใหงานบํารุงทางบรรลุวัตถุประสงคของกรมฯ  
นายชางโยธาหมวดการทาง จึงมีความจําเปนตองเปนผูเรียนรูและมีแนวทางการปฏิบัติงานท่ีถูกตอง  ท้ัง 
กฎหมาย  ระเบียบ และวิชาการตาง ๆ   ซ่ึงมีการเปล่ียนแปลงและพัฒนาตลอดเวลา 

 “ คูมือการปฏิบัติงานของหมวดการทาง ” จะเปนแนวทางปฏิบัติท่ีถูกตอง สอดคลองกับ
กฎหมาย ระเบียบปฏิบัติ  วิชาการและข้ันตอนตาง ๆ ผม  ในนามกรมทางหลวง ขอขอบพระคุณคณะ
ผูจัดทําฯ เปนอยางยิ่งท่ีไดสละเวลา  ทุมเท  ความคิดอาน  ประสบการณตาง ๆ เพื่อใหเปนคูมือท่ีสามารถ
นําไปปฏิบัติไดอยางถูกตอง  เหมาะสม อยางไรก็ตาม   หากทานผูใดมีขอเสนอแนะท่ีเปนประโยชน  
โปรดแจงใหคณะผูจัดทําฯ ทราบ  เพื่อดําเนินการตอไป 

 
              
          
        ( นายธีระ  ตันสมพงษ ) 
        รองอธิบดีกรมทางหลวง 
                ตุลาคม  2546  
 







 

 
 คําส่ังกรมทางหลวง 
ท่ี จ.1.7/ 1 /2546 

เร่ือง  แตงต้ังคณะกรรมการจดัทําคูมือการปฏิบัติงาน 
ของหมวดการทาง 

-------------------------------- 
เพื่อประโยชนแกทางราชการจึงใหแตงต้ังคณะกรรมการจัดทํา คูมือการปฏิบัติงานของหมวดการทาง  ดังนี ้
     1. นายอรุณ  เดี่ยวพานิช     ประธาน 
 2. นายเทียนโชติ จงพีรเพียร     กรรมการ 
 3. นายจํานงค  ประยงครัตน     กรรมการ 
 4. นายวีระชัย  ตนอารีย      กรรมการ 
 5. นายชัยเดช  ขาทิพยพาที     กรรมการ 
 6. นายดษุฎี  เรืองรุจิระ     กรรมการ 
 7. นายศักดิ์ชัย ขําเจริญ      กรรมการ 
 8. นายวันชัย  ทรงศรี      กรรมการ 
 9. นายอภิรัตน กิตติวรพนัธ     กรรมการ 
 10. นายวิชิต  นามประสิทธ์ิ     กรรมการ 
 11. บุคลากร 6       กลุมพัฒนาระบบงาน      กองการเจาหนาท่ี  เลขานุการ  
 12. บุคลากร  6 ว.   ฝายวางแผนกําลังคน       กองการเจาหนาท่ี            ผูชวยเลขานุการ 
 โดยใหคณะกรรมการมีหนาท่ีดังตอไปนี ้
 1. ศึกษา หนาท่ีและความรับผิดชอบของตําแหนงตางๆ ในหมวดการทางอยางละเอียด 
 2. ศึกษา กฎหมาย ระเบียบ  ขอบังคับ  ตลอดจนระบบงานตาง ๆ ท่ีกรมกําหนด  ท่ีเกีย่วของกับงานของหมวดการทาง 
 3. จัดทําข้ันตอนการปฏิบัติงานตาง ๆ ของหมวดการทาง และสรุปเปนคูมือการปฏิบัติงานของหมวดการทาง 
 4. ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

ท้ังนี้   ตั้งแตบัดนี้เปนตนไป  
            ส่ัง   ณ   วันท่ี    8    มกราคม   พ.ศ.   2546 
              

( นายธีระ  ตนัสมพงษ ) 
รองอธิบดี ปฏิบัติราชการแทน 

อธิบดีกรมทางหลวง 

 



 

 
คําส่ังกรมทางหลวง  

ที่ จ.3.20/  2  /2546 
เรื่อง  แตงต้ังคณะกรรมการจัดทําคูมือการปฏิบัติงานของหมวดการทาง 

-------------------------------- 
 ตามคําส่ังกรมทางหลวงท่ี จ. 1.7/1/2546  ลงวันที่ 8 มกราคม พ.ศ.2546 เรื่อง แตงต้ัง 
คณะกรรมการจัดทําคูมือการปฏิบัติงานของหมวดการทาง นั้น 

เพ่ือประโยชนแกทางราชการจึงให 
1. แตงต้ังคณะกรรมการจัดทํา คูมือการปฏิบัติงานของหมวดการทางเพิ่มเติม  ดังน้ี 

1.1 นายเสนห  สงบกิจ       กรรมการ 
1.2 นายสุรศักดิ์  ปตุจาตุรนต      กรรมการ 
1.3 นายธีรพล  สมุทระประภูต      กรรมการ 

 2. แกไขคําส่ังกรมทางหลวงที่  จ.1.7/1/2546  ลงวันที่ 8 มกราคม  พ.ศ. 2546  ในลําดับที่ 
11  และ  12   ดังน้ี 
        - ลําดับที่ 11  นางกาญจนา  สรอยทอง     เลขานุการ 
        - ลําดับที่ 12  นายสุรัตน   เซ็มมุกดา       ผูชวยเลขานุการ 

 ทั้งน้ี   ต้ังแตบัดนี้เปนตนไป 

    สั่ง  ณ  วันที ่  6   กุมภาพันธ  พ.ศ. 2546 
              
          

( นายโสภณ ดวงแข ) 
รองอธิบดี ปฏิบัติราชการแทน 

อธิบดีกรมทางหลวง 

 







สารบัญ 
 
เร่ือง                       หนา 
 

 การศึกษารายละเอียดของงานและเง่ือนไขการรับประกันผลงานตามสัญญา      1 
 การตรวจสอบผลงานและการรายงานเม่ือพบความชํารุดพกพรอง       4 
 การติดตามตรวจสอบการเขามาซอมแซมแกไขของผูรับจาง        6 
 การเขาดําเนนิการซอมแซมสําหรับกรณีจาํเปนเรงดวนซ่ึงไมอาจรอคอยใหผูรับจาง 
มาดําเนินการได             7 

 การตรวจสอบความชํารุดบกพรองกอนหมดระยะเวลารับประกับผลงาน        9 
 การตรวจสอบติดตามใหผูรับจางมาดําเนนิการเพิ่มเติมเฉพาะบางกรณ ี      11 

ภาคผนวก                            

 เอกสารแนบ                          ( ม.1/1 – ม.1/13 ) 

 



คูมือการปฏิบัติงานของหมวดการทาง 
เร่ือง   การตรวจสอบติดตามผลงานของผูรับจาง  ในระหวางการรับประกันผลงานตามสัญญา 

 
  โดยท่ีงานตามสัญญาจางโดยท่ัวไป  ไมวาจะเปนงานกอสราง  งานบูรณะและปรับปรุง
ทางหลวง  งานติดต้ังจดัทํา  หรืองานอ่ืนใดท่ีดําเนนิการในสายทางตางๆ  เม่ือผูรับจางดําเนนิการแลว
เสร็จตามสัญญางานเหลานัน้ จะมอบใหเปนหนาท่ีของแขวงการทาง ในการรับไปดแูละบํารุงรักษาหรือ
ใชงาน และหนวยงานหลักท่ีมีหนาท่ีโดยตรง  สําหรับภาระกิจนี้ ก็คือ หมวดการทาง ดวยเหตุนีจ้งึเปน
เร่ืองจําเปนท่ีหมวดการทาง   จะตองเขาไปมีบทบาทในการตรวจสอบติดตามผลงานของผูรับจางใน
ระหวางรับประกันผลงาน  ใหเปนไปตามเง่ือนไขสัญญา  โดยมีแนวทางดําเนินการใหหมวดฯ  ยึดถือ
ปฏิบัติโดยสังเขป  ดังตอไปนี้ 

1. การศึกษารายละเอียดของงาน และเงื่อนไขการรับประกันผลงานตามสัญญา 
จากเหตุผลดังท่ีไดกลาวแลวขางตน   ท่ีแสดงใหเห็นถึงกลไกการปฏิบัติงาน    ท่ี 

หมวดฯ  จะตองมีสวนเกีย่วของโดยตรงในการติดตามตรวจสอบผลงานของผูรับจาง  โดยเฉพาะอยางยิ่ง
ในการดําเนินการตางๆ ทีเกี่ยวของกับการตรวจสอบนี ้  หมวดฯ  จะตองถือปฏิบัติใหเปนไปตาม
ขอบเขตอํานาจหนาท่ี  และเง่ือนไขสัญญาอยางถูกตองครบถวน  หากมิฉะนั้นแลว  จะเกดิปญหาตามมา
ภายหลังได  ดวยเหตนุี้  หมวดฯ  จึงสมควรตองศึกษาทําความเขาใจรายละเอียดของงาน และเง่ือนไข
ของการรับประกันผลงานอยางชัดเจน  โดยมีขอแนะนําเปนแนวทางปฏิบัติ  ดังนี ้

1.1 การศึกษารายละเอยีดของงานทุกสัญญา และติดตามการปฏิบตัิงานของผูรับจาง 
เม่ือมีงานกอสราง    หรืองานบูรณะปรับปรุงทางหลวง     หรืองานติดต้ังจัดทําใดๆ 

 ข้ึนในสายทางท่ีหมวดฯ  รับผิดชอบ  หมวดฯ จะตองใหความสนใจติดตาม  การปฏิบัติงานของผูรับจาง
ตั้งแตเร่ิมตนจนแลวเสร็จเทาท่ีจะเปนได  รวมท้ังตองศึกษาขอมูลรายละเอียดของงานตามสัญญาให
เขาใจชัดเจน  ท้ังนี้  ไมวาจะเปนงานท่ีแขวงฯ  เปนคูสัญญาเอง  ซ่ึงโดยปกติหมวดฯ  มีหนาท่ีเกีย่วของ
เปนกรรมการตรวจการจาง  ชางควบคุม  หรือ ผูชวยชางควบคุม  หรือวาเปนงานของศูนยสรางทาง  
ศูนยสรางและบูรณะสะพาน หรืองานโครงการกอสรางของสํานักกอสรางทาง  หรือ สํานักกอสราง
สะพาน  จากสวนกลาง  ซ่ึงหมวดฯ  มิไดมีหนาท่ีเกีย่วของใดๆ ตามสัญญา 
 
 
 

- 2 - 



  
1.2 การตรวจสอบเพื่อทราบรายละเอียดการรับประกันผลงานแตละสัญญา 

เม่ืองานแลวเสร็จ    มีการตรวจรับงานงวดสุดทาย และแขวงฯ   ไดรับงานมาดูแล 
บํารุงรักษาแลว  หมวดฯ  จะตองติดตามตรวจสอบ  เพื่อใหไดรับทราบขอมูลรายละเอียดของการ
รับประกันผลงานตามสัญญาโดยครบถวน  อาทิ 

(1) ระยะเวลาการรับประกันผลงานตามสัญญา  และวนัส้ินสุดการรับประกันผล 
ซ่ึงปกติแขวงฯ  จะตองจัดทําทะเบียนควบคุมการรับประกันผลงานทุกสัญญา
อยูแลว  หมวดฯ  สามารถขอทราบขอมูลดังกลาวจากแขวงฯ  และนํามาจัดทํา
ทะเบียนควบคุมเฉพาะงานสัญญาท่ีเกี่ยวของไวดวยอีกทางหน่ึง ท้ังนี้ หมวดฯ 
จะตองตรวจสอบความถูกตองของขอมูลตามทะเบียนของแขวงฯ  ดวย 

(2) ระยะเวลารับประกันผลงานของสัญญาตางๆ ตามปกติจะกําหนดไว  24  เดือน  
หรือ  2  ป  นับจากวันตรวจรับงานงวดสุดทาย  แตมีงานบางประเภทท่ี
ขอกําหนดของการรับประกันผลงานแตกตางไป  เปนตนวา  งานติดต้ังไฟฟา
แสงสวาง  หรืองานติดต้ังไฟสัญญาณจราจร  ท่ีกําหนดใหรับประกันหลอดไฟ
เปนเวลา  24  เดือน  และรับประกันอุปกรณอยางอ่ืน  36  เดือน  หรือ  งานสีตี
เสนท่ีมีระยะรับประกันผลงานส้ันยาวไมเทากัน อาจเปน  6  เดือน  หรือ  12  
เดือนหรือ  24  เดือน  ข้ึนอยูกับชนิดของสีตีเสนตามสัญญา 

(3) ในงานติดต้ังไฟฟาแสงสวาง  นอกจากการรับประกันคุณภาพของหลอดไฟ 
และอุปกรณตางๆ  แลว  ยังมีเง่ือนไขท่ีระบุไวในเอกสาร “ รายละเอียดตอทาย
ประกาศประกวดราคาและรายละเอียดตอทายสัญญา ใหผูรับจางตองทําความ
สะอาด  และตรวจสอบอุปกรณทุกช้ินให  คงสภาพใชการไดดีอยางนอยปละ 
2  คร้ัง  ทุกเดอืน  พฤศจิกายน  และ  พฤษภาคม   มีกําหนด  36  เดือน  ดังนั้น  
หมวดฯ  จึงสมควรสนใจติดตามใหมีการถือปฏิบัติตามเง่ือนไขนี้ดวย  อยางไร
ก็ตาม  หากงานสัญญาใดไมไดมีเอกสาร “ รายละเอียดตอทายประกาศฯ และ
ตอทายสัญญา ”   เชนวานัน้ไวดวยแลว  จะนําเง่ือนไขดังกลาวมาใชบังคับกับ
ผูรับจางไมได 
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(4) สําหรับงานติดต้ังไฟสัญญาณจราจร  ซ่ึงขอกําหนดเง่ือนไขเพิ่มเติมของแบบ 
ไดระบุใหผูรับจางสงมอบหลอดไฟสํารองไวกับแขวงฯ  ตามจํานวนเทากับ
จํานวนดวงโคมไฟสัญญาณท่ีติดต้ังตามแบบน้ัน  หมวดฯ  จําเปนตองทราบถึง
ขอมูลสวนนี้ดวย  และเม่ือเกดิความชํารุดของหลอดไฟสัญญาณหมวดฯ  หรือ
หนวยงานท่ีรับผิดชอบงานไฟสัญญาณ ก็สามารถนําหลอดไฟสํารองไป
เปล่ียนไดเลย  โดยไมตองคอยใหผูรับจางมาดําเนินการให 

(5) กรณีงานสีตีเสน  หมวดฯ  จะตองตรวจสอบใหไดขอมูลท่ีชัดเจนวาขอกําหนด
เง่ือนไขสําหรับการควบคุมงานสีตีเสนของสัญญาน้ัน  เปนขอกําหนดเง่ือนไข
ฉบับเดิมคือ “ ขอกําหนดมาตรฐานการจัดทําเคร่ืองหมายจราจรบนผิวทาง 
(SPECIFICATIONS  FOR  ROAD  MARKINGS) ”  ฉบับ กันยายน  2545 
หรือเปนขอกําหนดเงื่อนไขฉบับใหม  คือ “ รายละเอียดและขอกําหนดการ
จัดทําเคร่ืองหมายจราจรบนผิวทาง ”  ฉบับ ตุลาคม 2545 ท้ังนี้  เพื่อจะได
ทราบวา  มีระยะเวลารับประกันผลงานเทาใด และมีเง่ือนไขการตรวจวัดคา
การสะทอนแสงในระหวางการรับประกันผลงานอยางไร 

(6) หมวดฯ  ควรมีความรูความเขาใจเกีย่วกับการตรวจวัดคาการสะทอนแสงของ
สีตีเสน  ดังกลาวไวในขอ (5)  อยางชัดเจนดวย  ท้ังนี้  ตามขอกําหนดเง่ือนไข
ฉบับเดิม  จะตองมีการตรวจวัดคาสะทอนแสง  เม่ือเวลา  90 วัน  120  วนั และ 
150  วัน  นับจากวันตรวจรับงานสําหรับสี  Cold  Paint , Hot  Paint  และ วัสดุ
เทอรโมพลาสติกตามลําดับ  ในขณะท่ีตามขอกําหนดเง่ือนไขฉบับใหม  ได
กําหนดใหสีจราจร (Traffic  Paint)  มีระยะเวลารับประกัน  12  เดือน  และ
ตองทําการตรวจวัดคาการสะทอนแสง  2  คร้ัง  คือ  เมื่อครบ  6  เดือน และ 12 
เดือน  สวนวสัดุเทอรโมพลาสติก ไดกําหนดระยะเวลารับประกันผลงาน  24 
เดือน  และตองทําการตรวจวัดคาการสะทอนแสง  2  คร้ัง  คือ เม่ือครบ  12 
เดือน  และ  24  เดือน 
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(7) ขอมูลท่ีหมวดฯ ควรตองรับทราบเก่ียวกับการควบคุมคุณภาพ งานสีตเีสนตาม
ขอกําหนดเง่ือนไขใหม   คือ  การตรวจวัดแฟคเตอรการสะทอนแสง   อยางไร
ก็ตาม การควบคุมคุณภาพในสวนนี้ ไดมีบทเฉพาะกาลระบุไววา จะมีการ
ควบคุมคุณภาพตามขอนี้ สําหรับงานท่ีลงนามสัญญา  ตั้งแต  วันท่ี  1 ตุลาคม  
2546  เปนตนไป 

(8) ขอใหหมวดฯ ไดเขาใจโดยชัดเจนดวยวา งานไฟฟาแสงสวาง ไฟสัญญาณ
จราจร และงานสีตีเสน  ซ่ึงมิไดเปนสัญญาเฉพาะของงานน้ัน  แตเปนรายการ 
(Item)  หนึ่ง  รวมอยูในงานสัญญาอ่ืน  หมวดฯ  ก็จะตองศึกษาเง่ือนไขการ
รับประกันผลงาน และติดตามตรวจสอบคุณภาพเชนเดยีวกันดวย 

1.3 การจัดทําทะเบียนควบคุม 
แมวาเปนหนาท่ีโดยตรงของ งานพัสดุและสัญญาของแขวงฯ  ท่ีจะตองทําทะเบียน 

การรับประกันผลงานของทุกสัญญา   รวมท้ังรายละเอียดปลีกยอยตางๆ  ดังท่ีกลาวแลวในขอ  1.2  แต
หมวดฯ  สมควรจะจัดทําทะเบียนสําหรับงานสัญญา  ท่ีดําเนินการในสายทางท่ีตนเองรับผิดชอบไว
ตางหากดวย  เพื่อจะไดเกิดความสะดวกชัดเจนในการตรวจสอบติดตาม  (ตัวอยางทะเบียนควบคุมตาม
เอกสาร  ม.1/1 ถึง  ม.1/5) 

1.4 การถือปฏิบัตใินการติดตามใหผูรับจาง  มาทําการซอม 
หมวดฯ  จะตองทราบดวยวา  ตามเง่ือนไขของสัญญา  เม่ือเกิดความชํารุดบกพรอง 

ข้ึนกับงานตามสัญญา  ฝายกรมทางหลวงจะเขาไปทําการซอมโดยทันทีไมได  แตตองแจงใหผูรับจาง
ทราบและเขาดําเนินการซอมแกไขภายในเวลาท่ีกําหนด  อยางไรก็ตาม หากเปนเร่ืองเรงดวนท่ีมิอาจ
คอยใหผูรับจางเขามาดําเนินการได  หมวดฯ  อาจจําเปนตองทําการซอมแกไขไปกอนท้ังนี้  ใหถือ
ปฏิบัติตามแนวทางท่ีจะกลาวตอไป ในขอ  4 

2. การตรวจสอบผลงานและการรายงานเมื่อพบความชํารุดบกพรอง 
ถือเปนหนาท่ีโดยตรงของหมวดการทาง   ท่ีจะตองคอยติดตามตรวจสอบผลงาน 

ของผูรับจางอยางใกลชิด สมํ่าเสมอ  นับต้ังแตวนัท่ีแขวงฯ  รับมอบงานมาดูแลบํารุงรักษา จนกระท่ังถึง
วันส้ินสุดการรับประกันผลงานตามสัญญา  โดยมีขอแนะนําเพื่อถือปฏิบัติ  ดังนี ้
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2.1 การายงานแขวงฯ  เม่ือเกิดความชํารุดบกพรอง 
หากตรวจสอบพบความชํารุดบกพรอง       อันเนื่องมาจากผลการปฏิบัติงานของ 

ผูรับจาง ใหหมวดฯ  ตรวจสอบความชํารุดบกพรองท้ังหมดที่เกดิข้ึน  แลวรีบบันทึกรายงานใหแขวงฯ  
ทราบเพ่ือแจงผูรับจาง  ใหมาทําการซอมแซมตอไป (ตัวอยางบันทึกรายงานตามเอกสารแนบ  ม.1/6) 

2.2 กรณีของความชํารุด ซ่ึงไมไดเกิดจากการปฏิบตัิงานของผูรับจาง 
ความชํารุดบกพรอง     ท่ีเกิดจากสาเหตุอื่น   เชน     อุบัติเหตุ     ภัยธรรมชาติ  

การโจรกรรม  เปนตน  ไมอยูในเง่ือนไขท่ีผูรับจางจะตองรับผิดชอบ  เมื่อตรวจพบความชํารุดบกพรอง
ลักษณะดังกลาวนี้  หมวดฯ  จึงไมตองถือปฏิบัติในการรายงานแขวงฯ  ตามแนวทางของขอ  2.1 ขางตน 
อยางไรก็ตาม  หมวดฯ  ยังคงตองรายงานแขวงฯ  เพือ่พิจารณาดําเนินการตางๆ  ตามระเบียบปฏิบัติท่ี
วางไว  สําหรับกรณีนัน้ ๆ โดยครบถวนเชนกัน 

2.3 แนวทางดําเนนิการ  เม่ือมีปญหาขอสงสัย 
กรณีท่ีไมสามารถวินิจฉัยไดวา   ความชํารุดบกพรองท่ีเกดิข้ึน    นอกเหนือจากขอ  

2.1  สมควรจะเปนความรับผิดชอบของผูรับจางหรือไม  ใหหมวดฯ  รายงานไปยังแขวงฯ  เชนเดียวกับ
ขอ  2.1  ซ่ึงแขวงฯ  จะพิจารณาวินิจฉัยวา ความชาํรุดบกพรองนั้นๆ  อยูในเงื่อนไขท่ีผูรับจางตอง
รับผิดชอบหรือไม 

2.4 การติดตามเรงรัด  การดําเนนิการของแขวงฯ 
เม่ือไดรับรายงานความชํารุดบกพรองไปยังแขวงฯ     แลวหมวดฯ      จะตองคอย 

ติดตามดวยวา  แขวงฯ  ไดมีหนังสือแจงผูรับจางใหมาทําการซอมแซม หรือมีหนังสือรายงานหนวยงาน
คูสัญญา  (เชน  สํานักกอสรางทาง  สํานักกอสรางสะพาน ศูนยสรางทาง  เปนตน)  แลวหรือไม  โดย
หากเวลาลวงเลยไปแลวระยะหนึ่ง  แตยังไมมีการออกหนังสือจากแขวงฯ  ใหหมวดฯ มีหนาท่ีในการ
ประสานเรงรัดไปยังงานพัสดุและสัญญาของแขวงฯ  เพือ่ดําเนินการโดยเร็ว 

2.5 การรายงานเพิม่เติม  เม่ือเกิดชํารุดเพิ่มขึน้ 
กรณีท่ีไดรายงานแขวงฯ  ไปแลว     และเร่ืองอยูระหวางการแจงใหผูรับจางเขามา 

ดําเนินการ  หากปรากฏวาไดมีความชํารุดบกพรองข้ึนอีกท่ีบริเวณอ่ืน  หรืองานสวนอ่ืนของสัญญาน้ัน  
ใหหมวดฯ  รีบบันทึกรายงานเพ่ิมเติมใหแขวงฯ  ทราบ 
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2.6 กรณีท่ีจําเปนตองเขาซอมแซมแกไขเปนการเรงดวน 
ภายหลังไดรายงานความชํารุดบกพรองไปยังแขวงฯ   แลว   หากพบวาความชํารุด 

สวนใด  จําเปนจะตองซอมแซมแกไขเปนการเรงดวน ไมสามารถรอคอยใหผูรับจางเขามาดําเนินการได 
ใหหมวดฯ  ถือปฏิบัติตามรายละเอียดท่ีจะไดกลาวตอไปใน  ขอ  4 

3. การติดตามตรวจสอบการเขามาซอมแซมแกไขของผูรับจาง 
ภายหลังท่ีแขวงฯ  ไดมีหนังสือแจงผูรับจาง    หรือรายงานหนวยงานคูสัญญาแลว   

แขวงฯ  จะมีสําเนาถึงหมวดฯ  เพื่อทราบและติดตาม  ในข้ันตอนนี้มีแนวทางสําหรับถือปฏิบัติดังนี้ 

3.1 การรายงานแขวงฯ  เม่ือผูรับจางเขามาซอมแซมแกไข 
(1) เม่ือผูรับจางเร่ิมเขามาทําการซอมแซมแกไขใหหมวดฯ รายงานแขวงฯ ทราบ 

โดยทันที  กรณีเปนงานซ่ึงจาํเปนตองมีบุคคล  หรือ  หนวยงานอ่ืน มารวมควบคุมงานซอมแซมดวย  
เชน  หนวยตรวจสอบและวิเคราะหฯ  หนวยไฟฟา หนวยจราจรสงเคราะห   เปนตน  ใหหมวดฯ   แจง
ความประสงคไปดวยใหชัดเจน  ท้ังนี้ในทางปฏิบัติ  หมวดฯ  จะตองประสานโดยตรงกับบุคคลหรือ
หนวยงานดังกลาวนั้นดวย  (ตัวอยางบันทึกรายงานตามเอกสารแนบ  ม.1./7) 

(2) กรณีของความชํารุดบกพรองที่ผูรับจางสามารถซอมแซมแกไขใหแลวเสร็จ
ไดโดยเร็ว หรือ ภายใน  1 – 2  วัน หมวดฯ  ไมจําเปนตองรายงานแขวงฯ  โดยทันทีท่ีผูรับจางเร่ิมเขามา
ดําเนินการ    แตใหรายงานใหแขวงฯ   ทราบ (ถึงการเขามาซอมแซมแกไขของผูรับจาง)  ในคราว
เดียวกันกับการรายงานผลการซอมแซมแกไข  เม่ือผูรับจางดําเนินการเรียบรอยสมบูรณ  (ตัวอยาง
บันทึกรายงานตามเอกสารแนบ  ม.1/8) 

3.2   การควบคุมการซอมแซมแกไขของผูรับจาง 
หมวดฯ    และผูเกี่ยวของจะตองติดตามควบคุมการดําเนนิการของผูรับจางอยาง 

ใกลชิด  จนกวาจะแลวเสร็จ  หากผูรับจางไมทําการซอมแซมแกไขงานตามมาตรฐานท่ีพึงกระทําหรือมี
ปญหาขัดของอ่ืนใด  หมวดฯ  จะตองรีบรายงานแขวงฯ  เพื่อพิจารณาแกไขปญหาตอไป 
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3.3  การขอใหผูรับจางซอมแซมงานท่ีชํารุดเพิ่มมาใหม 
ในระหวางท่ีผูรับจางดําเนินการซอมแซมแกไข     หากหมวดฯ     พบวามีรายการ 

ความชํารุดบกพรองเพิ่มจากท่ีเคยแจงใหผูรับจาง  ใหหมวดฯ  แจงใหผูรับจางดําเนินการซอมแซมไปใน
คราวเดียวกนั  ท้ังนี้  หากผูรับจางปฏิเสธท่ีจะดําเนินการ  ใหหมวดฯ  มีบันทึกรายงานแขวงฯ  เพื่อ
พิจารณาดําเนนิการตอไป 

3.4 การรายงานแขวงฯ  เม่ือผูรับจางดําเนนิการแลวเสร็จ 
เม่ือผูรับจางทําการซอมแซมแกไขครบถวนสมบูรณแลว  ใหหมวดฯ   รายงาน 

แขวงฯ  ทราบโดยทันท่ี  เพื่อแขวงฯ  จะไดส่ังการใหเจาท่ีมาตรวจสอบ หรือแตงต้ังกรรมการฯ  มาทํา
การตรวจรับการซอมแซมแกไขตอไป  ตามแตจะเห็นสมควร  (ตัวอยางบันทึกรายงานงานตามเอกสาร
แนบ  ม.1/9) 

3.5 การรายงานแขวงฯ เม่ือครบกําหนดแลว ผูรับจางไมมาซอมแซม 
หากผูรับจางยงัไมมาทําการซอมแซมแกไขภายในระยะเวลาท่ีกําหนด หมวดฯ จะ 

ตองรายงานแขวงฯ ทราบโดยทันที (ตัวอยางบันทึกรายงานตามเอกสารแนบ  ม.1/10 )  เพื่อแขวงฯ จะ
ไดพิจารณาดําเนินการ  ตามที่เห็นสมควรตอไป  เชน 

(1) มีหนังสือแจงเตือนผูรับจางอีกคร้ังหนึ่ง 
(2) ส่ังการใหหมวดฯ  ทําการซอมแซมเอง หรือทําการจางซอม หากเปนกรณี

ท่ีจําเปนเรงดวน 
(3) รายงานไปยังสํานักทางหลวง หรือหนวยงานคูสัญญา เพื่อพิจารณาตัด

สิทธ์ิซ้ือแบบ 

3.6 แนวทางปฏิบตัิ กรณีเปนสัญญาจางท่ีแขวงฯ  มิไดเปนคูสัญญา 
กรณีท่ีหนวยงานคูสัญญา  ไดรับรายงานจากแขวงฯ  และมีหนังสือแจงผูรับจาง 

พรอมสงสําเนามาใหแขวงฯ  ทราบนั้น  โดยปกติแขวงฯ  จะส่ังการใหหมวดฯ  เปนผูติดตามตรวจสอบ
และรายงาน  ในกรณีเชนนี้ใหหมวดฯ  ถือปฏิบัติในทํานองเดียวกันกับแนวทางตาม ขอ 3.1 – 3.5 

4. การเขาดําเนินการซอมแซมสําหรับกรณีจําเปนเรงดวน  ซ่ึงไมอาจรอคอยให 
ผูรับจางมาดําเนินการได 
หลังจากหมวดฯ  ไดมีบันทึกรายงานความชํารุดเสียหายไปยังแขวงฯ  แลว แต

ผูรับจางยังไมมาทําการซอมแซมแกไขหากปรากฏวามีความชํารุดสวนหนึ่งสวนใดท่ีมีลักษณะรายแรง  
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หากทําการซอมแซมลาชาจะทําใหเกดิความไมสะดวกปลอดภัยแกการจราจรหรือทําใหความชํารุด
เสียหายเพิ่มมากข้ึนจนยากแกการซอมแซม  ใหหมวดฯ  ดําเนินการ  ดงันี้ 

4.1 ขออนุมัติแขวงฯ  ใหหมวดฯ  เขาซอมแซม 
(1) ใหมีบันทึกเสนอแขวงฯ  (กรณีเรงดวนใหหารือดวยวาจา  แลวมีบันทึกตาม 

ไปโดยเร็ว)  เพื่อพิจารณาส่ังการอนุมัติใหหมวดฯ  หรือหนวยงานรับผิดชอบ  (กรณีเปนงานเฉพาะเชน 
ไฟฟา ไฟสัญญาณ) เขาทําการซอมแซมเปนกรณเีรงดวน (ตัวอยางบันทึกรายงานตามเอกสารแนบ 
ม.1/11) 

        (2)  บันทึกตามขอ (1)  ใหหมวดฯ  อางถึงเร่ืองเดิมท่ีเคยรายงานแขวงฯ  มากอน
แลวพรอมระบุรายละเอียดในสวนท่ีจําเปนตองเขาซอมแซม  เปนการเรงดวน  โดยระบุบริเวณหรือสวน
ของงานท่ีจะตองซอมแซม  รวมท้ังปริมาณงาน   วงเงินคาซอม  และวัสดุอุปกรณท่ีจําเปนตองใชอยาง
ชัดเจน 

        (3)  กรณีท่ีจะตองเบิกวัสดุอุปกรณ  เพิม่เติมจากแขวงฯ  (ไมมีในสตอกของหมวดฯ  
หรือมีไมเพยีงพอ)  ใหหมวดฯ  แนบใบเบิกไปพรอมกับบันทึกดังขางตนดวย 

4.2 การติดตามการพิจารณาของแขวงฯ 
หลังจากไดรายงานขออนุมัติเขาซอมแซมเองเปนกรณีเรงดวนตามขอ  4.1  แลว  

หมวดฯ  จะตองติดตามการพิจารณาของแขวงฯ  โดยใกลชิดในขณะเดียวกันกจ็ะตองเตรียมการตางๆ 
เทาท่ีจะกระทําไดไวใหพรอม 

4.3 การเรงรัดดําเนินการ เม่ือไดรับอนุมัติใหเขาซอมแซม 
เม่ือแขวงฯ พิจารณาอนุมัติใหดําเนนิการซอมแซมตามท่ีหมวดฯ  เสนอ  หรือ  ได 

รับความเห็นชอบจากหนวยงานคูสัญญา  หรือจากสํานักทางหลวง  แลวแตกรณี  ใหหมวดฯ  เรงรัดการ
ซอมแซมโดยเร็ว 
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4.4 การถายภาพไวเปนหลักฐาน 
กอนเร่ิมการซอมแซมตามท่ีไดรับอนุมัติในขอ  4.3  หมวดฯ  ตองถายภาพงานท่ี 

ชํารุดเสียหายไวเปนหลักฐานอยางชัดเจนครบถวน  และควรถายภาพขณะปฏิบัติงานซอมแซม ตามท่ี
เห็นสมควร  รวมท้ังถายภาพงานท่ีซอมแซมแกไขแลวเสร็จดวย 

4.5 การรายงานผลการซอมแซมของหมวดฯ 
เม่ือไดดําเนินการซอมแซมแกไขแลว  ใหหมวดฯ  (หรือหนวยงานท่ีรับผิดชอบใน 

การซอมแซม)  รายงานผลงานพรอมสรุปคาใชจายใหแขวงฯ  ทราบเพ่ือดําเนนิการตอไป ท้ังนีใ้หคิด
คํานวณโดยรวมคาแรง  คาเชาเคร่ืองจักร  คาน้ํามันเช้ือเพลิง  หรือคาใชจายอ่ืน  ตามท่ีเปนจริงดวย 
(ตัวอยางบันทึกรายงานตามเอกสารแนบ  ม.1/12) 

4.6 การเสนอความเห็นใหทําการจางเหมาซอมแซม 
กรณีท่ีเหน็วางานท่ีชํารุดเสียหาย  ซ่ึงจําเปนตองเขาซอมแซมแกไขเปนการเรงดวน 

นั้น  เปนงานท่ีสมควรซอมแซมดวยวิธีจางเหมา  ใหหมวดฯ  เสนอความเห็นในบันทึกรายงาน ใหแขวง
ฯ  ประกอบการพิจารณาดวย  (ตัวอยางบันทึกรายงานตามเอกสารแนบ ม.1/13) 

5. การตรวจสอบความชํารุดบกพรองกอนหมดระยะเวลารับประกันผลงาน 
การตรวจสอบความชํารุดบกพรอง  การติดตามการตรวจสอบ การซอมแซมของ 

ผูรับจาง  และการเสนอความเห็น  เพื่อใหมีการซอมแซมแกไขเปนกรณีเรงดวน  ตามขอ 2 ขอ 3 และ 
ขอ  4  ดังกลาวขางตนนั้น  ใหหมวดฯ  ดําเนินการอยางตอเนื่องตลอดเวลา  ตั้งแตเร่ิมตนจนกระท่ัง
ส้ินสุดการรับประกันผลงาน  อยางไรก็ตาม  กอนหมดระยะเวลาการรับประกัน  จะตองมีการตรวจสอบ
โดยละเอียดอีกคร้ังหนึ่งทุกงาน  หรือทุกรายการของสัญญา  เพื่อจะไดสรุปแจงผูรับจางใหมาทําการ
ซอมแซมแกไข กอนท่ีจะส้ินสุดระยะเวลาการรับประกัน  โดยมีขอแนะนํา  ดังนี ้

5.1 การตรวจสอบเมื่อไดรับคําสัง่จากแขวงฯ 
โดยปกติแขวงฯ   (โดยงานพสัดุและสัญญา   เปนผูรับผิดชอบ)     จะตองมีบันทึก 

ส่ังการใหหมวดฯ  ตรวจสอบความชํารุดเสียหายลวงหนาประมาณ  1 เดือน  กอนส้ินสุดเวลารับประกัน
ผลงานเพ่ือใหสามารถสรุปรวบรวมความชาํรุดบกพรอง  และทําหนังสือแจงผูรับจาง (หรือรายงาน
หนวยงานคูสัญญา  เพื่อออกหนังสือแจงผูรับจาง)  ไดทันกอนวันส้ินสุดระยะเวลาการรับประกันผลงาน 

- 10 - 



 

5.2 การเรงรัดตรวจสอบ  และรายงานแขวงฯ โดยเร็ว 
ไมวาจะมีบันทึกส่ังการจากแขวงฯ ตามขอ 5.1 หรือไมก็ตาม กอนถึงวันส้ินสุด 

ระยะเวลาการรับประกันผลงานประมาณ  1  เดือน  หมวดฯ  มีหนาท่ีตองสํารวจตรวจสอบความชํารุด
บกพรองของงานตามสัญญา แลวสรุปรายงานแขวงฯ  โดยเร็ว  อยางชาภายใน  15  วนั  กอนวันส้ินสุด
ระยะเวลาการรับประกันผลงาน    เพื่อแขวงฯ   จะไดมีเวลาเพียงพอในการทําหนังสือแจงผูรับจาง  มา
ทําการซอมแซมแกไขตอไป 

5.3 การเรงรัด  กรณีเปนงานซ่ึงแขวงฯ  มิไดเปนคูสัญญา 
กรณีเปนงานท่ีหนวยงานอ่ืนเปนคูสัญญา ใหหมวดฯ  รีบรายงานแขวงฯ  กอน 

ส้ินสุดระยะเวลาการรับประกันผลงานประมาณ    1   เดือน   เพื่อแขวงฯ   จะไดรายงานไปยังหนวยงาน
คูสัญญา  ใหมีหนังสือแจงผูรับจางไดทันกอนวันส้ินสุดระยะเวลาการรับประกันผลงาน 

5.4 การสรุปรวมรายการชํารุดท่ีเคยแจงผูรับจางมากอนแลว 
ขอมูลความชํารุดบกพรองท่ีจะสรุปรายงานน้ี ใหรวมเอากรณีท่ีเคยรายงานมากอน

นี้ท้ังหมด (ท่ีผูรับจางยังไมมาดําเนินการ) มาบรรจุรวบรวมโดยครบถวนดวย  ท้ังนี้  รายการใดท่ีเคย
ปรากฏในรายงานคร้ังกอนมาแลว  สมควรหมายเหตุ  ไวใหชัดเจน 

5.5 การติดตามตรวจสอบ  ภายหลังท่ีแขวงฯ  แจงผูรับจางแลว  
เม่ือมีการออกหนังสือแจงผูรับจางใหมาทําการซอมแซมแกไข (หรือรายงานหนวย 

งานคูสัญญา    แลวแตกรณ)ี   และแขวงฯ  ส่ังการตอทายสําเนาใหหมวดฯ   ตรวจสอบติดตามแลว ให
หมวดฯ  ถือปฏิบัติในการรายงานผล สําหรับแตละกรณใีนแนวทางเดยีวกับ ขอ 3 ขางตน 

5.6 การเสนอความเห็นใหแขวงฯ  อนุมัติใหหมวดฯ  เขาทําการซอม 
ในทํานองเดียวกัน  หากภายหลังท่ีหมวด ไดรายงานไปยงัแขวงฯ   แลวตามขอ 5.2 

และ  ขอ  5.3  หรือในขณะใดๆ  ในเวลาตอมา  หมวดฯ  ไดตรวจสอบพบความชํารุดบกพรองสวนหนึ่ง
สวนใดซ่ึงจะตองเขาทําการซอมเปนกรณเีรงดวน  โดยมิอาจรอการเขาซอมแซมของผูรับจางได  ให
หมวดฯ  นําแนวทางดําเนินการตามขอ  4  มาใชถือปฏิบัติโดยอนุโลม 
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6. การตรวจสอบติดตามใหผูรับจาง  มาดาํเนนิการเพิ่มเติมเฉพาะบางกรณี 

6.1  การแจงใหผูรับจางมาตรวจวัด  คาการสะทอนแสง ของงานสีตีเสนจราจร 
       สําหรับงานสีตีเสน ซ่ึงจะตองมีการตรวจวัดคาการสะทอนแสง ในระหวาง 

ระยะเวลารับประกัน  ดังรายละเอียดท่ีกลาวไวแลวใน  ขอ  1.2(6)  นั้น  หมวดฯ  จะตองติดตามเรื่องนี้
โดยใกลชิด  ซ่ึงโดยปกติแลว  เม่ือใกลจะถึงกําหนดการวัดคาการสะทอนแสง  สําหรับแตละกรณ ี 
เจาหนาท่ีพัสดแุขวงฯ  จะตองรางหนังสือเสนอแขวงฯ  ลงนามแจงผูรับจางใหนําเคร่ืองมือมาทําการ
ตรวจวดัรวมกบัเจาหนาท่ีของแขวงฯ  อยางไรก็ตาม  เพื่อปองกันไมใหเกิดการผิดพลาดหรือดําเนนิการ
ลาชากวากําหนด  หมวดฯ  ควรตองประสานกับงานพัสดุและสัญญา  โดยใกลชิดอีกทางหนึ่งดวย 

6.2 การทําความสะอาดอุปกรณไฟฟาแสงสวาง 
ใหหมวดฯ  ถือปฏิบัติสําหรับกรณีการทําความสะอาดอุปกรณไฟฟาแสงสวาง 

ดวย เชนเดยีวกับงานสีตีเสนจราจร  โดยใหหมวดฯ  ประสานเรงรัดเจาหนาท่ีพัสดุของแขวงฯ  เพือ่ทํา
หนังสือแจงผูรับจางใหมาดาํเนินการใหเปนไปตามเง่ือนไขของสัญญา 
 
หมายเหตุ   ทะเบียนควบคุม หรือบันทึกรายงานท่ีแนะนําไวนี้  เปนเพียงตัวอยางสําหรับหมวดฯ นําไป
ประยุกตใชเทานั้น   กรณมีีรายละเอียด  หรือขอมูลท่ีแตกตางไป  ใหพิจารณาปรับเปล่ียนตามความ
เหมาะสม  รวมท้ังอาจมีกรณีหรือเหตุการณอยางอ่ืน  ท่ีตองรายงานแขวงฯ  แตไมมีตัวอยางบันทึกไว ให
หมวดฯ  ปรับเปล่ียน  หรือจดัทําบันทึกฯ ใหมตามความเหมาะสมแลวแตกรณ ี

 
 
 
 

 
 



 
ภาคผนวก 

 
   เอกสารแนบ  ม.1/1 – ม.1/13 

 
 
 
 
 
หมายเหตุ    
เอกสารแนบทายคูมือฉบับน้ี เปนเพียงตัวอยางเอกสารประกอบการดําเนินการตามคูมือเทาน้ัน  
ทั้งนี้เพ่ือใหหมวดการทางหรือแขวงการทางมีแนวทางในการรางเอกสารประกอบการดําเนินการ
แตละขั้นตอนตามคูมือ  ฉะน้ัน ในทางปฏิบัติ หมวดการทางหรือแขวงการทางสามารถ
ปรับเปลี่ยนเนื้อความตางๆ ในเอกสารใหเกิดความเหมาะสมกับสภาพการณตามความเปนจริงใน
แตละกรณีได 
 



 เอกสารแนบ ม.1/1

  รหัสงาน / โครงการฯ  ตรวจรับงาน
ที่ สัญญาที ่/ ลงวนัที่ ช่วง กม. และทางหลวงที่ ผู้รับจ้าง  ว / ด / ป เดอืน ส้ินสุดการรับ หมายเหตุ

ด าเนินการตามสัญญา ประกนั ว/ด/ป
(1) (2) (3) (4)

    ค าอธิบาย
    ( 1) ให้ระบุรหัสงาน ลกัษณะงาน หรือโครงการฯใด เช่น รหัส 2200 งานเสริมผิวแอสฟัลท์ งานปรับปรุงย่าน
           ชุมชน โครงการฯมุกดาหาร-นิคมค าสร้อย เป็นต้น พร้อมทัง้ระบุช่วงกม.ด าเนินการ หมายเลขทางหลวง
           และชือ่สายทางด้วย
    (2) หมายถงึ  ตรวจรับงานงวดสุดท้าย

     (3) ระยะเวลารับประกันผลงาน  นับจ านวนเป็นเดือน
    (4) หากในสัญญานัน้ มีงานไฟฟ้าแสงสว่าง ไฟสัญญาณ หรือสีตีเส้นจราจรให้หมายเหตุไว้ด้วย

หมายเหตุ  ทะเบียนนีใ้ช้ส าหรับงานจ้างเหมาทุกสัญญา ยกเว้นสัญญางานติดตั้งไฟฟ้าแสงสว่าง งานไฟสัญญาณ และงานสีตีเส้น ซ่ึงเป็นสัญญาส าหรับงานเหล่านีโ้ดยตรงไม่ได้รวมอยู่ใน
                  งานอืน่  ให้ใช้ทะเบียน ม.1/2, ม.1/3, ม.1/4  และ ม.1/5

 

ทะเบียนควบคุมการรับประกนัผลงานของผู้รับจ้าง  (สัญญาจ้างทัว่ไป)
หมวดฯ .....................................................แขวงฯ...................................................ส านักทางหลวงที ่...................................................

รับประกนัผลงาน



 เอกสารแนบ ม.1/1

  รหัสงาน / โครงการฯ  ตรวจรับงาน
ที่ สัญญาที ่/ ลงวนัที่ ช่วง กม. และทางหลวงที่ ผู้รับจ้าง  ว / ด / ป เดอืน ส้ินสุดการรับ หมายเหตุ

ด าเนินการตามสัญญา ประกนั ว/ด/ป
1 อบ.35/2544 2200  งานจ้างเหมาท าการเสริมผิวแอสฟัลต์ หจก.ประกิตลกัษณ์ 22  กพ.  45 24 22  กพ.  47 (มีงานสีตีเส้นจราจร)

ลงวันที ่  28  กย.  2544 ทางหลวงหมายเลข  2085  ตอน  กันทรารมย์ - ก่อสร้าง
กม.19+000 (ต่อเขตแขวงฯ  อุบลราชธานีที ่2)
กม.54+380 - กม.44+560

2 อบ.15/2546 8100  งานจ้างเหมาท าการซ่อมทางทีถ่กูอุทกภัย หจก.ไทยเจริญ 25  มีค.  46 24 25  มีค.  48 (มีงานสีตีเส้นจราจร)
ลงวันที ่ 24  มค. 2546 (คืนสูส่ภาพเดิม)   ทางหลวงหมายเลข  24 ศรีสะเกษ

ตอน  วารินช าราบ  -  ต่อเขตเทศบาลนครอุบล
ราชธานีควบคุม  (หาดสวนยา)

 ระหว่าง  กม.0+000 - กม.1+800

หมายเหตุ  ทะเบียนนีใ้ช้ส าหรับงานจ้างเหมาทุกสัญญา ยกเว้นสัญญางานติดตั้งไฟฟ้าแสงสว่าง งานไฟสัญญาณ และงานสีตีเส้น ซ่ึงเป็นสัญญาส าหรับงานเหล่านีโ้ดยตรงไม่ได้รวมอยู่ใน
                  งานอืน่  ให้ใช้ทะเบียน ม.1/2, ม.1/3, ม.1/4  และ ม.1/5

หมวดการทางวารินช าราบที ่ 2        แขวงการทางอุบลราชธานีที ่ 1         ส านักทางหลวงที ่  7  
รับประกนัผลงาน

ทะเบียนควบคุมการรับประกนัผลงานของผู้รับจ้าง  (สัญญาจ้างทัว่ไป)

ตัวอย่าง



รหัสงาน/โครงการ รายละเอียดของงาน ผู้รับจ้าง วนัตรวจรับงาน
ที่ สัญญาที่/ลงวนัที่ ช่วง กม. และทางหลวง ไฟสัญญาณ (ผู้รับเหมาช่วง) ว/ด/ป รับประกันหลอดไฟ อุปกรณ์อื่นๆ 

ทีด่ าเนินการตามสัญญา 24  เดือน 36  เดือน
(1) (2) (3)

เอกสารแนบ  ม.1/2
ทะเบียนควบคุมการรับประกันผลงานของผู้รับจ้าง งานติดตั้งไฟสัญญาณจราจร

หมวดฯ ………………………………………. แขวงฯ ……………………………………. ส านักทางหลวงที่…………………………..
รับประกันผลงานถึงวนัที่

      ค าอธิบาย
      (1)   ให้ระบุรหัสงาน ลักษณะงาน หรือ โครงการ  เช่น  รหัส 7400  งานติดตั้งไฟสัญญาณจราจร งานปรับปรุงย่านชุมชน  โครงการฯ
               ทางเลี่ยงเมืองศรีสะเกษ  เป็นต้น  พร้อมท้ังระบุช่วง  กม.  ด าเนินการ  หมายเลขทางหลวงและช่ือสายทาง
      (2)   ระบุรายละเอียดว่าเป็นงานติดตั้ง ไฟสัญญาณ  ที่ทางแยกไหน กม. ใด
      (3)    กรณีบริษัทฯ  ซึ่งท าการติดตั้งไฟสัญญาณ  มิได้เป็นคู่สัญญา  แต่เป็นผู้รับเหมา ช่วงให้ระบุช่ือไว้ในวงเล็บด้วย



รหัสงาน/โครงการ รายละเอียดของงาน ผู้รับจ้าง วนัตรวจรับงาน
ที่ สัญญาที่/ลงวนัที่ ช่วง กม. และทางหลวง ไฟสัญญาณ (ผู้รับเหมาช่วง) ว/ด/ป รับประกันหลอดไฟ อุปกรณ์อื่นๆ 

ทีด่ าเนินการตามสัญญา  24  เดือน 36  เดือน
1 อบ.31/45 7400  งานจ้างเหมาท าการติดต้ัง ติดต้ังไฟสญัญาณจราจร  จ านวน  1  แหง่ บ. ส.การช่าง 14  มิย.  45 14  มิย. 47 14  มิย.  48

ลงวันที ่ 12  มีค.  2545 ไฟสญัญาณจราจรจ านวน  ระบบ บนทางหลวงหมายเลข  226
V.A. ตามแบบมาตรฐาน ทีก่ม.133+819 บริเวณสีแ่ยกไป 
กรมทางหลวง บา้นค าบอน - บา้นสบาย

2 อบ.27/2546 7400  งานจ้างเหมาท าการติดต้ัง ติดต้ังไฟกระพริบทีบ่ริเวณหวัเกาะใน หจก. วังกาญจน์ 1 พค. 46 1  พค.  48 1  พค.  49
ลงวันที ่ 11 กพ.  2546 ไฟสญัญาณจราจร (ไฟกระพริบ) ทางหลวงหมายเลข  212  ตอน ม่วงสามสบิ - เอ็นจิเนียร่ิง

ต่อเขตเทศบาลนครอุบลราชธานีควบคุม
ทีก่ม.6+000, กม.12+400, กม.18+499

หมวดการทางวารินช าราบที ่2           แขวงการทางอุบลราชธานีที ่ 1            ส านักทางหลวงที ่ 7 
รับประกันผลงานถึงวนัที่

เอกสารแนบ  ม.1/2
ทะเบียนควบคุมการรับประกันผลงานของผู้รับจ้าง งานติดตั้งไฟสัญญาณจราจร

ตัวอย่าง



เอกสารแนบ ม.1/3

รับประกันหลอดไฟ

24 เดอืน

อุปกรณ์อื่นๆ 

36 เดอืน

เงือ่นไขการท าความสะอาด

และตรวจสอบอุปกรณ์

อย่างน้อยปีละ 2 คร้ัง

รับประกันผลงานถึงวันที่

ทะเบียนควบคุมการรับประกันผลงานของผู้รับจ้าง งานติดตั้งไฟฟ้าแสงสว่าง
หมวดฯ ………………………………. แขวงฯ………………………………………ส านักทางหลวงที่ ……………………………………..

รายละเอียดของงาน

ไฟฟ้าแสงสว่าง

รหัสงาน/โครงการฯ

ช่วงกม. และทางหลวง

ที่ด าเนินการตามสัญญา

สัญญาที/่ลงวันที่ที่
วันตรวจรับงาน

ว/ด/ป

ผู้รับจ้าง

      ค ำอธิบำย
      (1)  ให้ระบุรหัสงาน ลักษณะงาน หรือ โครงการ เช่น รหัส 7400 งานติดต้ังไฟสัญญาจราจร งาน ปรับปรุงย่านชุมชน  โครงการฯ
             ทางเลี่ยงเมืองศรีสะเกษ  เป็นต้น  พร้อมทั้งระบุช่วง กม. ด าเนินการ  หมายเลขทางหลวงและชื่อสายทาง
      (2)  ระบุรายละเอียดช่วงกม.  และจ านวนต้นของเสาไฟฟ้าแสงสว่างท่ีติดต้ัง (อาจหลายช่วงกม.  กรณีเป็นงานโครงการ)
      (3)  ให้ระบุด้วย "มีเง่ือนไข  หรือ  ไม่มีเง่ือนไข"

( 1 ) ( 2 ) ( 3 )



เอกสารแนบ ม.1/3

รบัประกันหลอดไฟ

24 เดือน

อุปกรณ์อ่ืนๆ 

36 เดือน

1 อบ. 25 / 2546 7400 งานจ้างเหมาท าการ งานจ้างเหมาท าการติดต้ังไฟฟ้า บ. สว่างไสวไลดต้ิ์ง มเีง่ือนไข
ลว.7 ก.พ. 2546 ติดต้ังไฟฟ้าแสงสว่าง แสงสว่างกิ่งเดยีว สงู 9.00 เมตร

ดวงโคมขนาด 250  วัตต์  พร้อม
อุปกรณ์ครบชดุ  ในทางหลวงหมาย
เลข 226  ตอน  กนัทรารมย์  - ต่อเขต
เทศบาลวารินช าราบควบคมุ
กม. 163 + 843 - กม. 164 +082

2 ยส. 37/2545 โครงการปรับปรุง จ้างเหมาท าการปรับปรุงย่างชมุชน หจก. วิญญูยโสธร ไมม่เีง่ือนไข
ลว.12 มี.ค. 2545 ย่านชมุชนป ี2545 ในทางหลวงหมายเลข 2043 ตอน

กม. 3+000 (ต่อเขตแขวงฯ มหาสารคาม)
กม. 32 + 850 - กม. 33 + 100
ไฟฟ้ากิ่งคู่ จ านวน 9 ต้น
ไฟฟ้ากิ่งเดยีว จ านวน 3 ต้น

ทะเบียนควบคุมการรับประกนัผลงานของผู้รับจ้าง งานติดตั้งไฟฟ้าแสงสว่าง
หมวดการทางวารินช าราบที่ 2    แขวงการทางอุบลราชธานีที่ 1     ส านักทางหลวงที่ 7 

ที่ สัญญาที่/ลงวันที่

รหัสงาน/โครงการ

ช่วงกม. และทางหลวง

ที่ด าเนินการตามสัญญา

รายละเอียดของงาน

ไฟฟ้าแสงสว่าง

ผู้รบัจ้าง วันตรวจรบังาน

ว/ด/ป

รบัประกันผลงานถงึวันที่ เง่ือนไขการท าความสะอาด

และตรวจสอบอุปกรณ์

อย่างนอ้ยปีละ 2 ครั้ง

16  มิ.ย.46

12  พ.ย.45

16  มิ.ย.48 16  มิ.ย.49

12  พ.ย.47 12  พ.ย.48

ตัวอย่าง



เอกสารแนบ ม.1/4

เดือน
ส้ินสุดการรับ

ประกันวันที่
วัดค่าสะทอ้นแสง วันที่

ชนิดสีตีเส้น

ปริมาณงาน

ม2.

วันตรวจรับงาน

ว/ด/ป

รับประกันผลงาน

ทะเบียนควบคุมการรบัประกันผลงานของผู้รบัจ้าง งานสตีเีสน้จราจร (ตามขอ้ก าหนดเดิม)
หมวดฯ ………………………………. แขวงฯ………………………………………ส านักทางหลวงที ่……………………………………..

ที่ สัญญาที/่ลงวันที่

รหัสงาน/โครงการฯ

ช่วงกม. และทางหลวง

ที่ด าเนินการตามสัญญา

ผู้รับจ้าง

(ผู้รับเหมาช่วง)

(1) (2) (3) (4)

      ค ำอธิบำย
      (1) ให้ระบุรหัสงาน ลักษณะงาน หรือโครงการ ฯ เช่น รหัส 7100 งานจ้างเหมา งานตีเส้นจราจร รหัส  3100
           งานปรับระดับผิวแอสฟัลต์  งานปรับปรุงย่านชุมชน  โครงการฯ เป็นต้น  พร้อมทั้งระบุช่วงกม. ด าเนินการ
           ของสัญญา  หมายเลขทางหลวงและช่ือสายทางไว้ด้วย
     (2)  ระบุช่ือ  บริษัทฯ ที่เป็นผู้รับเหมาช่วงไว้ในวงเล็บ
     (3)  6 เดือน 12 เดือน  หรือ  24  เดือน ส าหรับ สี  Cold paint , Hot paint หรือ Thermoplastic แล้วแต่กรณี
     (4)  นับก าหนดวันที่  ภายใน  90 - 120, 120-150, 150-180 วัน แล้วแต่กรณี  ส าหรับสีแต่ละชนิด



เอกสารแนบ ม.1/4

เดือน
สิ้นสดุการรับ

ประกันวันที่
วัดค่าสะทอ้นแสง วันที่

1 อบ.4/2545 รหสังาน 7100 งานจ้างเหมา บ.อาคเนย์ทร้าฟฟิค สีเทอร์โมพลาสติค 24 1 กค.45

ลว.18 ม.ค. 2545 ท าการตีเส้นจราจรตามแบบมาตรฐาน ปริมาณงาน 4,190 ม.2 ( 150 - 180 วัน)
กรมทางหลวงในทางหลวงหมายเลข 217
ตอน  สี่แยกไปเดชอุดม (วารินช าราบ) - 
สามแยกเขา้พิบูลมงัสาหาร  ระหว่าง
กม. 1 + 040  -  กม. 21 + 405

2 อบ.15/46 8100 งานจ้างเหมาท าการซ่อมทางที่ถกู หจก. ไทยเจริญ สีเทอร์โมพลาสติค 24 25 สค. 46

ลว.24 ม.ค. 46 อุทกภัย (คนืสู่สภาพเดมิ) ในทางหลวง ศรีสะเกษ ปริมาณงาน 1,060 ม.2 (150 - 180 วัน)
หมายเลข 24 ตอน วารินช าราบ - ต่อเขต
เทศบาลนครอุบลราชธานีควบคมุ
(หาดสวนยา) กม. 0+000 - กม. 1+800

ทะเบียนควบคุมการรับประกันผลงานของผู้รับจ้าง งานสตีเีสน้จราจร (ตามขอ้ก าหนดเดิม)
หมวดการทางวารินช าราบที่ 1           แขวงการทางอุบลราชธานีที่ 1            ส านักทางหลวงที่  7

ที่ สญัญาที/่ลงวันที่

รหัสงาน/โครงการฯ

ช่วงกม. และทางหลวง

ที่ด าเนินการตามสญัญา

ผู้รับจ้าง

(ผู้รับเหมาช่วง)

ชนิดสตีเีสน้

ปริมาณงาน

ม2.

วันตรวจรับงาน

ว/ด/ป

รับประกันผลงาน

 30 ม.ค. 45

ตัวอย่าง

 30 ม.ค. 47

 25  มี.ค. 46  25  มี.ค. 48



เอกสารแนบ ม.1/5

คร้ังที่ 1 คร้ังที่ 2

รหัสงาน / โครงการ ส้ินสุดการรับ

ประกนัวนัที่

วดัค่าสะท้อนแสง วนัที่

ทะเบียนควบคุมการรับประกันผลงานของผู้รับจ้าง งานตเีส้นจราจร (ตามข้อก าหนดใหม่  ตุลาคม 2545)
หมวดฯ …… ………………... แขวงฯ……………………….………… ส านักทางหลวงที่ …………………………….

ผู้รับจ้าง

(ผู้รับเหมาช่วง)

ชนิดสีตีเส้น

ปริมาณงาน

ม.2

วนัที่ 

ตรวจรับ

รับประกนัผลงาน

สัญญาที่ / ลงวนัที่ที่
เดอืน

ค าอธิบาย
(1). ให้ระบุรหัสงาน ลักษณะงาน หรือ โครงการฯ เช่น รหัส 7100 งานจ้างเหมา งานตีเส้นจราจร รหัส 3100
งานปรับระดับผิวแอสฟัลต์  งานปรับปรุงย่านชุมชน โครงการฯ  เป็นต้น  พร้อมทั้งระบุช่วงกม. ด าเนินการ
ของสัญญา  หมายเลขทางหลวงและชื่อสายทางไว้ด้วย
(2). ระบุชื่อ  บริษัทฯ ที่เป็นผู้รับเหมาช่วง  ไว้ในวงเล็บ
(3). 12 เดือน ส าหรับ  สีจราจร  และ 24 เดือน ส าหรับ Thermoplastic
(4). สีจราจรวัดครั้งแรกเมื่อครบ 6 เดือน ครั้งที่ 2 เมื่อครบ 12 เดือน ส่วน Thermoplastic วัดครั้งแรกเมื่อครบ
12 เดือน  ครั้งที่ 2 เมื่อครบ 24 เดือน  (นับจากวันตรวจรับงาน)

(1) (2) (3) (4) (4)



เอกสารแนบ ม.1/5

ครั้งที ่1 ครั้งที ่2
1 อบ. 15 /2546 8100 จ้างเหมาท าการซ่อมทางที่ถกู หจก. ไทยเจริญ สีเทอร์โมพลาสติก 24 (12 เดือน) (24 เดือน)

ลงวันที่ 24  มค. 2546 อุทกภัย (คนืสู่สภาพเดิม) ศรีสะเกษ ปริมาณงาน 1,060 ม.2 25 มีค. 47 25 มีค. 48
ในทางหลวงหมายเลข 24 (                       )
ตอน  วารินช าราบ - ต่อเขตเทศบาล
นครอุบลราชธานควบคมุ (หาดสวนยา)
กม. 0 + 000 - กม. 1 + 800

2 อบ. 32/2546 7100 จ้างเหมาท าการตีเส้นจราจรบน บ.ถาวรพัฒนา จ ากดั สีเทอร์โมพลาสติก 24 (12 เดือน) (24 เดือน)

ลงวันที่ 27 ก.พ. 2546 ทางหลวงหมายเลข 24 ตอน กม. 39 +000 ปริมาณงาน 5,360 ม.2 16 พค. 47 16  พค. 48
(ต่อเขตแขวงฯ อุบลราชธานีที่ 2) -
วารินช าราบ  กม. 0 + 500 - กม. 11 + 200

ชนิดสีตเีส้น

ปริมาณงาน

ม2.

วันที ่

ตรวจรับ

ทะเบียนควบคุมการรับประกันผลงานของผู้รับจ้าง งานตีเส้นจราจร (ตามข้อก าหนดใหม่  ตุลาคม 2545)
หมวดการทางวารินช าราบที ่ 1         แขวงการทางอุบลราชธานีที ่1      ส านักทางหลวงที ่7 

ที่ สัญญาที/่ลงวันที่
เดือน

สิ้นสุดการรับ

ประกันวันที่

รับประกันผลงาน

วัดค่าสะทอ้นแสง วันที่รหัสงาน/โครงการ
ผู้รับจ้าง

(ผู้รับเหมาช่วง)

25 มี.ค.46

16 พ.ค.46

25 ม.ีค.48

16 พ.ค.48

ตัวอย่าง



เอกสารแนบ  ม.1/6 
ตัวอยางบันทึกรายงาน  ตามขอ  2.1 

                                             บันทึกขอความ 

สวนราชการ   หมวดการทาง
.................................................................................................
....   
ที่   ...................................................................วันที่ 
................................................................. 
เรื่อง     รายงานความชํารุดบกพรองของงานสัญญาท่ี 
.................................................. 

เรียน ชขท.................................ผาน ผช.ชขท. (ม)     
 
  ตามสัญญาท่ี.........................................................ลงวันท่ี
.................................................... 
งาน/โครงการฯ.....................................................................ทางหลวงหมายเลข
............................................. ตอน
....................................................................................กม. 
....................................................................... 
มี
..................................................................................................................
...............เปนผูรับจาง   โดยงานได 
แลวเสร็จมีการตรวจรับไปเม่ือ 
...................................................................................ระยะเวลาประกันผลงาน 
....................................เดือน   ส้ินสุดระยะรับประกันวันท่ี
...........................................รายละเอียดแจงแลวนั้น 
 
  หมวดฯ ขอรายงานวา ไดเกิดความชํารุดบกพรองข้ึนกับงานสัญญาดังกลาวในสวนของ
รายการ
..................................................................................................................
............................................... 
โดยมีลักษณะชํารุด  คือ
..................................................................................................................
..................... 



..................................................................................................................

........................................................... 

..................................................................................................................

........................................................... 
มีปริมาณงานท้ังส้ิน ......................................................รายละเอียดตามเอกสารแนบ (กรณี
ท่ีมีรายละเอียดมาก) 
  

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและพิจารณาดําเนินการตอไป 
 
 
                                                                    
..................................................... 
      (...................................................) 
      ชมท.   ........................................... 



   เอกสารแนบ  ม.1/7 
ตัวอยางบันทึกรายงาน    ตามขอ  3.1 (1) 

                                               บันทึกขอความ
สวนราชการ    หมวดการทาง
...........................................……………....................................     
ที่   ............................................................................ วันที่  
......................................................     
เรื่อง     ผูรับจางสัญญาท่ี.......................................   ไดเขามาเริ่มงานซอม 
 
เรียน ชขท...................................................ผาน ผช.ชขท. (ม)     
 
  ตามท่ี  หมวดฯ  ไดเคยรายงานความชํารุดของงาน  ตามสัญญาท่ี 
............................................ ลงวันท่ี.....................................................งาน/
โครงการฯ...................................................…………………….ทางหลวงหมายเลข
............................…........ และตอมา  ชขท.  ไดมีบันทึกตอทายสําเนาหนังสือแจงผูรับจางใหเขา
ทําการซอม เพื่อส่ังการใหหมวดฯ ติดตามตรวจสอบการดําเนินงานของผูรับจางนั้น  
 

หมวดฯ ขอรายงานวา ผูรับจางงานดังกลาวไดเขามาเร่ิมดําเนินการซอมงานท่ีชํารุดเสียหาย
แลวตั้งแตวันท่ี...........................................เปนตนมา   คาดวาจะแลวเสร็จวันท่ี 
................................................ 
  
  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ  ท้ังนี้ หมวดฯ ใครขอใหหนวย
......................................................ไปรวมควบคุมงานซอมในสวนท่ีเกี่ยวของดวย   จะเปน
พระคุณยิ่ง 

 
 

..................................................... 
      (...................................................) 
      ชมท.   ........................................... 
 
 
 
 
 



 
 



เอกสารแนบ   ม.1/8 
ตัวอยางบันทึกรายงาน    ตามขอ  3.1(2) 

                                               
บันทึกขอความ 

สวนราชการ    หมวดการทาง
...........................................……………....................................     
ที่   .......................................................................... วันที่   
......................................................     
เรื่อง     ผูรับจางสัญญาท่ี.......................................   ไดเขามาเร่ิมงานซอม 
 
เรียน ชขท...................................................ผาน ผช.ชขท. (ม)     
 
  ตามท่ี  หมวดฯ  ไดเคยรายงานความชํารุดของงาน  ตามสัญญาท่ี 
............................................ ลงวันท่ี.....................................................งาน/
โครงการฯ...................................................…………………….ทางหลวงหมายเลข
............................…........ และตอมา  ชขท.  ไดมีบันทึกตอทายสําเนาหนังสือแจงผูรับจางใหเขา
ทําการซอม เพื่อส่ังการใหหมวดฯ ติดตามตรวจสอบการดําเนินงานของผูรับจางนั้น  
 

หมวดฯ ขอรายงานวา ผูรับจางงานดังกลาวไดเขามาเร่ิมดําเนินการซอมงานท่ีชํารุดเสียหาย
แลวตั้งแตวันท่ี...........................................เปนตนมา   และงานไดแลวเสร็จไปแลวตั้งแตวันท่ี 
......................... 
...................................................................  
  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ  และพิจารณาดําเนินการตอไป 

 
 

..................................................... 
      (...................................................) 
      ชมท.   ........................................... 
 
 
 
 
 
 

 



เอกสารแนบ   ม.1/9 
ตัวอยางบันทึกรายงาน    ตามขอ  3.4 

                                               
วาม บันทึกขอค

สวนราชการ  
......................................................................................................
............................ 
ที่  ......................................................................  วันที่ 
............................................................. 
เรื่อง     รายงานแลวเสร็จของการซอมงานที่ชํารุดของสัญญาท่ี
..................................... 
 
เรียน ชขท.................................ผาน ผช.ชขท. (ม)     
 
 ตามบันทึกท่ี...................................................................ลงวันท่ี
...................................................…….. 
ซ่ึง  หมวดฯ  ไดรายงานเพ่ือโปรดทราบวา  ผูรับจางงานตามสัญญาท่ี
.................................................................ลงวันท่ี
...........................................................งาน/โครงการฯ
.............................................................................ทางหลวงหมายเลข
..............................................................................ไดเขามาเร่ิมทําการซอมงานท่ี
ชํารุดต้ังแต 
วันท่ี ............................................................เปนตนมารายละเอียดแจงแลวนั้น 
  

หมวดฯ ขอรายงานวา บัดนี้ การซอมของผูรับจางไดสําเร็จเรียบรอยลงแลวตั้งแต วันท่ี
................................................... มีผลงานการซอมถูกตองสมบูรณตามขอกําหนดทุกประการ 
  

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ                      
 
 

      ..................................................... 
      (...................................................) 
      ชมท.   ........................................... 

 



เอกสารแนบ   ม.1/10 
ตัวอยางบันทึกรายงาน   ตามขอ  3.5 

                                                
บันทึกขอความ 

สวนราชการ    หมวดการทาง
............................................................................……………... 
ท่ี   ............................................................................ วันท่ี   
...................................................... 
เร่ือง     ผูรับจางสัญญาท่ี.......................................   ยังไมเขาทําการซอม 
 
เรียน ชขท.................................ผาน ผช.ชขท. (ม)     
 
  ตามท่ี หมวดฯ ไดเคยรายงานความชํารุดของงาน สัญญาท่ี 
....…........................…...............ลงวันท่ี...............................................งาน/
โครงการฯ......……………………....................................................ทางหลวงหมายเลข
...........................................และตอมา  ชขท. ไดมีบันทึกตอทายสําเนาหนังสือแจงผูรับจางให
เขาทําการซอม   เพื่อส่ังการใหหมวดฯ ติดตามตรวจสอบการดําเนินงานของผูรับจางนั้น  
 

หมวดฯ ขอรายงานวา  จนกระท่ังบัดนี้ ซ่ึงนับจากวันท่ีแขวงฯ  ไดออกหนังสือถึงผูรับจาง
เปนเวลา.....…..........วันแลว  แตผูรับจางยังมิไดเขามาทําการซอมแกไขแตอยางใด  
  
  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและพิจารณาดําเนินการตอไป  

 
 

..................................................... 
      (...................................................) 
      ชมท.   ........................................... 
 
 
 



เอกสารแนบ   ม.1/11 
ตัวอยางบันทึกรายงาน    ตามขอ  4.1 

                                                    
บันทึกขอความ 

สวนราชการ    หมวดการทาง
...........................................…………….....................................     
ที่   .......................................................................... วันที่   
.......................................................     
เรื่อง     ขออนุมัติเขาทําการซอมเปนกรณีเรงดวนในงานสัญญาท่ี
....................................... 
 
เรียน ชขท.................................ผาน ผช.ชขท. (ม)     

  ตามท่ี แขวงฯ ไดมีหนังสือ  ท่ี …………………..ลงวันท่ี…………………………แจง
ผูรับจางใหมาทําการซอมงานสัญญาท่ี..............................................ลงวันท่ี
...............................................................งาน/โครงการฯ
..................................................................................................................
...................................ทางหลวงหมายเลข.........................……......และไดส่ังการตอทาย
สําเนาหนังสือดังกลาวใหหมวดฯ ตรวจสอบติดตามการดําเนินงานของผูรับจางแลวนั้น  

หมวดฯ ขอรายงานวา จนกระท่ังบัดนี้ผูรับจางยังมิไดเขามาซอมแตประการใด และจากการ
ตรวจสอบสภาพความชํารุดบกพรอง  ท่ีเกิดขึ้นแลวไดพบวา มีงานบางสวนท่ีลักษณะความชํารุด อยูในสภาพ
ท่ีจําเปนตองไดรับการซอมแกไขโดยเร็ว หากมิฉะนั้นแลวจะกอใหเกิดความ  ไมสะดวกปลอดภัยแกผูใชทาง  
อีกทั้งจะทําใหความชํารุดเสียหายลุกลามเพ่ิมข้ึนรุนแรงได 

  ท้ังนี้มีงานท่ีหมวดฯ เห็นสมควรตองเขาทําการซอมแกไขโดยเรงดวน คือ
.........................…. 
..................................................................................................................
..................................................................................................................
..................................................................................................................
..................................................................................................................
................................................................. คิดเปนวงเงินคาซอม  ประมาณ 
.........................................บาท รายละเอียดตามเอกสารแนบ 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ เพื่อหมวดฯ  (หรือ หนวยฯ...........................................) 
จะไดเรงรัดการซอมโดยเร็วตอไป                  



 
..................................................... 

      (...................................................) 
      ชมท.   ........................................... 
 



เอกสารแนบ   ม.1/12 
ตัวอยางบันทึกรายงาน    ตามขอ  4.5 

                                                    
บันทึกขอความ 

สวนราชการ   หมวดการทาง
.................................................................................................
....  
ที่   ......................................................................วันที่
............................................................... 
เรื่อง     รายงานคาใชจายในการซอมงานสัญญาท่ี..........................    
 
เรียน ชขท.................................ผาน ผช.ชขท. (ม)     
 
  ตามท่ีแขวงฯ ไดอนุมัติตอทายบันทึกหมวดฯ ท่ี
......................…..........................................    ลงวันท่ี
.....................................................ใหหนวยงานฯ
...................................................... เขาทําการซอมงาน ท่ีชํารุดของงานสัญญาท่ี
.........................................วันท่ี...................................งาน
.............................................ทางหลวงหมายเลข
...................................................เปนกรณีเรงดวน รายละเอียดแจงแลวนั้น 
  

บัดนี้ ................................................................ ไดดําเนินการซอมงาน
ดังกลาวเรียบรอยแลว มีคาใชจายในการซอมรวมท้ังส้ิน ..........................................บาท  
ปรากฏตามเอกสารแนบ 
   

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและพิจารณาดําเนินการตอไป 0

 
 

..................................................... 
      (...................................................) 
      ชมท.   ........................................... 
                           



เอกสารแนบ   ม.1/13 
ตัวอยางบันทึกรายงาน    ตามขอ  4.6 

                                                    
บันทึกขอความ

สวนราชการ    หมวดการทาง
...........................................…………........................................     
ที่   ....................................................................... วันที่   
..........................................................     
เรื่อง   ขอใหซอมงานที่ชํารุดโดยวิธีจางเหมาเปนกรณีเรงดวนในงานสัญญาท่ี
......................... 
 
เรียน ชขท.................................ผาน ผช.ชขท. (ม)     

  ตามท่ี แขวงฯ ไดมีหนังสือ  ท่ี …………………..ลงวันท่ี…………………………แจง
ผูรับจางใหมาทําการซอมงานสัญญาท่ี..............................................ลงวันท่ี
...............................................................งาน/โครงการฯ
..................................................................................................................
...................................ทางหลวงหมายเลข.........................……......และไดส่ังการตอทาย
สําเนาหนังสือดังกลาวใหหมวดฯ ตรวจสอบติดตามการดําเนินงานของผูรับจางแลวนั้น  

หมวดฯ ขอรายงานวา จนกระท่ังบัดนี้ผูรับจางยังมิไดเขามาซอมแตประการใด และจากการ
ตรวจสอบสภาพความชํารุดบกพรอง  ท่ีเกิดขึ้นแลวไดพบวา มีงานบางสวนท่ีลักษณะความชํารุด อยูในสภาพ
ท่ีจําเปนตองไดรับการซอมแกไขโดยเร็ว หากมิฉะนั้นแลวจะกอใหเกิดความ  ไมสะดวกปลอดภัยแกผูใชทาง  
อีกทั้งจะทําใหความชํารุดเสียหายลุกลามเพ่ิมข้ึนรุนแรงได 

  ท้ังนี้มีงานท่ีหมวดฯ เห็นสมควรใหเขาทําการซอมแกไขโดยเรงดวน คือ
...........................…. 
..................................................................................................................
..................................................................................................................
..................................................................................................................
..................................................................................................................
...............................................……................. คิดเปนวงเงินคาซอม  ประมาณ 
.........................................บาท รายละเอียดตามเอกสารแนบ 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ  ท้ังนี้  หมวดฯ   ขอเสนอความเห็น  ใหดําเนินการซอม
แกไขงานดังกลาวโดยวิธีจางเหมา                  



 
..................................................... 

      (...................................................) 
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